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1. OSSZEFOGLALAS

Az oOnkormanyzatndl a szerzédéskotés rendiét, a szerzddések nyilvantartdsénak modjat
kialakitottdk. Megallapitottam, hogy a szerzodések kotésére a jogszabélyi elbirdsoknak
megfelelden a hatékonysdgi, gazdasagossagi szempontok figyelembe vételével keriilt sor. A
kotelezettségvallald az dnkormanyzat szerzbdései esetében az elndk, a hivatal esetében a
jegyz6 volt. A jogi és pénziigyi ellenjegyzést biztositottdk. Valamennyi szerzddésen szerepelt
a jogszabalyi hivatkozds. A 2017. évi szerzdésekhez csatoltidk a nemzeti vagyonrdl sz6lo
2011. évi CXCVIL torvény 3. §-ban eldirt atlathatosagi nyilatkozatot. A szerzodések
nyilvantartasa naprakész, attekinthetd, minden Iényeges adatot tartalmaz.

Az ellenérzés nyomdn kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
osszességében: megfeleld (5).

Y. MEGALLAPITASOK

Szabdlyozas

A szerzOdések tartalmi s formai kdvetelményeit a Polgari Torvénykdnyvrdl szoloé 2013. évi
V. térvény tartalmazza, ami 2014, III. 15-t61 hatélyos.

A kotelezettségvallalasnak  elbirdnyzat felhaszndlasi terven kell alapulnia. A
kotelezettségvallalas csak az arra felhatalmazott ellenjegyzése utan térténhet meg.

Szerzbdést kotni, azaz kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teljesités esedékességét megeldzoen, irasban lehet. A pénziigyi cllenjegyzének meg kell
gy6zdédnie arrél, hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre &ll, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallaldas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére 16rténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairdsaval kell igazolni.



Szerzédéskotés rendje

A szerzbdéskotés rendjét, nyilvantartdsanak a szabalyait kialakitottdk. Az 6nkormanyzatnal a
katelezettségvallald az elndk volt, a pénziigyi ellenjegyzést a Gazdasagi Iroda irodavezetéie, a
jogi ellenjegyzést a megyei jegyz6 biztositja. A nagyobb beszerzések, lizemeltetési szerzbdés
megkdotése elott palyazati eljarasokat bonyolitottak le.

Szerzédések nyilvantartasa

A szerz6dések nyilvantartasat sajat kialakitast Excel tabldzatban a titkarsagi referens vezeti.
Killon téblazatban talalhatoak az aktiv, lejart és az archiv szerzddések adatai.

Részletesen feliilvizsgalatra keriilt az aktiv szerzddések nyilvantartisa.

A nyilvéntartas naprakészen tartalmazza az alibbi adatokat:

S0rsz4m

iktato szém

szerzOdés tipusa, targya, szerz06d6 fél neve, cime

a szerzOdés értéke, kelte, id6tartama

fizetési hataridék

szerzOdésben rogzitett egyéb kitelem

szerzOdés modositas iktatd szama, kelte, iddtartama, targya.

A megjegyzés rovatban rogzitették a kezelési feljegyzéseket pl. kovetkezd felitlvizsgalat
idejét.

Mintavételes eljarassal kivalasztoit szerzodések esetében Osszevetettem az iratok és a
nyilvantartds adattartalméat. Megallapitottam, hogy a nyilvantartds naprakészen és pontosan
tartalmazza a szerzédések adatait, hidnyossagot nem tapasztaltam. Valamennyi szerzédés
szkennelve is megtalalhaté a nyilvantartasban, ami az iktatd szdmra kattintva érhetd el. A
nyilvantartas és mellékletei a bels6 hivatali haldzaton minden ligyintéz6 részére
hozzéférhetoek.

Az Onkormanyzat feladatellatasa soran leggyakoribb szerzddés fajtak az egytittmikodési,
karbantartasi, koziizemi, megbizasi és vallalkozasi szerzdések.

Megbizasi szerzédések feliilvizsgalata

A mintavételezési eljardssal kivalasztott és feliilvizsgalt megbizasi szerzOdéseket 2015-2017.
években kototiek. A kotelezettségvallaldo a jogszabdlyi eldirdsok szerint az elndk volt,
valamennyi szerz6désen szerepelt a jogi és a pénziigyi ellenjegyzés. A megbizott adatait, a
szerzO6dés targyat, idotartamat, dijat, kifizetéssel kapcsolatos rendelkezéseket rogzitették. Az
ellatando feladatokat, a beszdmolasi és a feleldsségi rendet, a teljesités igazolds modjat, a
felek jogait és kotelezettségeit részletesen ismertették. Megallapitottam, hogy pérhuzamos
feladatellatasra nem volt példa, sajat dolgozoval szerz6dést nem kotdttek. A gazdasigossagi
szempontokat a szerz6déskotés soran kiemelten figyelembe vették. Valamennyi szerz6désen
szerepelt a jogszabalyi hivatkozas., A gazdalkodasi jogkor6k gyakorlasa a szerzddéskotés
folyamatdban a jogszabalyi el6irdsoknak ¢s a helyi szabdlyozdsnak megfeleld volt. A 2017.




évi szerzddésekhez csatoltdk a nemzeti vagyonroél szolo 2011, évi CXCVLL torvény 3. §-ban
eldirt atlathatésigi nyilatkozatot.

Villalkozasi szerzodések feliilvizsgalata

A mintavételezési eljarassal kivalasztott és feltilvizsgalt véllalkozasi szerzédéseket 2016-
2017. években kotstték. A szerzddések egy-egy adott feladatra szoltak. Az ellatando
feladatot, wvallalasi hatdridét, teljesités igazolds modjat, kifizetéssel kapcesolatos
rendelkezéseket rogzitették. A pgazdasigossagi szempontokat a szerzddéskotés soran
figyelembe vették., hidnyossagot nem tapasztaltam.

Biztositasi szerzodések

Az énkormanyzat vagyon ¢s feleldsségbiztositasi szerzédéssel az elektronikus berendezések
és szamitdgépek tekinttében, valamint a gépjarmilvekre kotelezd és Casco biztositasokkal
rendelkezik, a szerzOdéseket évente feliilvizsgaljak. A szerzddések kotéséhez biztositdsi
alkuszt is igénybe vettek, a legkedvezobb piaci ar és a legszélesebb biztositasi szolgéltaias
Osszhangjanak megteremtése érdekében.

A dolgozok valasztasinak megfelelden tobb Egészségpénztarral és Onkéntes Kolesonos
Nyugdijpénztarral szerzddtek munkaltatéi hozzajarulds targyaban.

Kiziizemi szerzodések

A koziizemi szerzOdés alapjan a szolgaltatd koteles meghatarozott iddponttdl a felhasznalod
szamara folyamatosan €s biztonsdgosan a felhasznalo igénye szerint meghatarozott koziizemi
szolgaltatast - igy kiilondsen gazt, villamos energidt és vizet - nyijtani, a felhasznalo pedig
koteles id6szakonként dijat fizetni. A szolgaltat6 a szerz6dés megkdtését csak jogszabalyban
meghatarozott esetekben tagadhatja meg, illetbleg a szerz6dés tartalmat csak jogszabalyban
meghatarozott feltételektdl teheti fiiggbvé. A szolgaltatéd a felhasznaloval szemben a teljesitést
csak jogszabadlyban meghatarozott esetekben sziineteltetheti, illetdleg korlatozhatja, a
szolgaltato a szerz8dést csak a jogszabalyban meghatarozott feltételek esetén mondhatja fel.

A Veszprém Megyei Onkorményzat a hivatal kdziizemi szolgéliatisainak a biztositdsdra a
~jogszabalyoknak megfeleld szerzédésekkel rendelkezett.

A villamosenergia-vasarlasi szerzédést egyetemes szolgaltatisra az  E-ON Kft-vel 2015
decemberében megkotstték. A szerzodés hatarozatlan ideig érvényes.

Internet és telefon szolgaltatasra a megfeleld szerzédésekkel rendelkeznek.

Uzemeltetési szerzédések

A hivatal berendezéseinek kezeléséhez a megfeleld tizemeltetési szerz6déseket megkotottek.
Uzemeltetdsi szerzédéseket kotottek tébbek kozott a tavriasztd rendszer, Webhosting
szolgaltatas, szamitastechnikai adatbazisok kozponti szerveren torténd Uzemeltetése,




szamitastechnikai programok jogszabaly kovetésére, irodatechnikai, szamitdstechnikai
eszkdzok lizemeltetésére.

Az lizemeltetési szerzddések esetén a rendelkezésre 4lldssal, garancidval, jotallassal,
titoktartassal kapcsolatos rendelkezések rogzitésre keriiltek.

Csekély jellegi hianyossdg, hogy egyes koziizemi szerzédéseknél (pl.02/17-17/2017 Delta
Services KFT) a pénziigyi ellenjegyzd szigndja szerepel a szerzddésen, de pénziigyi
ellenjegyzés datuma és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalds elmaradt.

1IV. JAVASLATOK

A feladatelldtas szabalyszeriiségének javitasa érdekében:

1. A kotelezettségvallalas sordn a pénziigyi ellenjegyzés datumdt és a pénziigyi
cllenjegyzés tényére torténd utalast minden esetben tiintessék fel az alairas mellett.

A feladatellatis gazdasigosabb, hatékonyabb végrehajtisa a munka szinvonalinak
nivelése érdekében:

Javaslattételre nem keriilt sor.

Nyul, 2017. oktéber 25. o
S S

Ly
Unger Ferencné
Kiilsé szakért6



V. ZARADEK

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011.(X1L 31.)
Korményrendelet 42.§ értelmében nyilatkozom, hogy

» észrevételt kivanok tenni, €s azt a jelentés készhez vételétdl szamitott § munkanapon
beliil megkiildom az ellendrzés végzod szervezet vezetdjének,

= dgrrevételt nem kivanok tenni.

Veszprém, 2017. oktober 25.

P.H.

'

elndk

Dr. Imre Laszlo
jegyzé




INTEZKEDESI TERV

A 4/2017, szdma ellenérzési jelentésben megfogalmazott megallapitisok és javaslatok alapjin
torténé intézkedések megtételérél, hidnyossigok megsziintetésérél:

Intézkedés: A kotelezettségvallalas sordn a pénziigyl ellenjegyzés datumat és a pénziigyi
ellenjegyzés tényére t6rténd utalast minden esetben tiintessék fel az alafras mellett.

Felelos: Jegyz6

Hataridé: Az intézkedési terv alairasat kﬁvetéeq__.foly'éﬁiat(jsan .

Veszprém, 2017. oktdber 25.

- ,:. Dr lmre LE’]SZI()
JegyZ('S






ELLENORZES NYILVANTARTASA

Ellen6rzés cime: A szerzddések felillvizsgalata
Ellendrzés szima: 2/2017. Iktatoszam: /2017,
Kiilsd szakérto: Szaboné Sagi Sziivia Késziilt: 2017. oktober 25,
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