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29/2015. (IV. 30.) MOK hatarozat melléklete

Eves ellenorzési jelentés
1. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

A megyei onkormanyzat belsé ellendrzési feladatai a megyei jegyz6 kozvetlen irdnyitasa ala
tartozo belso ellendrzési egység, valamint kiils6 eréforrasok igénybevételével valosult meg.

A 56/2013. (XII. 19.) MOK szamu hatarozattal elfogadott éves ellendrzési tervben foglalt
feladatok végrehajtasa megvalosult.

2014. évben tiz terv szerinti ellendrzés tortént, soron kiviili ellenérzés nem volt.

A belso ellendr rendelkezik a Bkr. 24. § (2) bekezdésében meghatarozott szakképzettséggel €s
szakmai gyakorlattal.

A munkavégzés targyi feltételei megfeleldek, a belsd ellendr rendelkezik szamitogéppel és az

ehhez kapcsolodo szoftverekkel, internet hozzaféréssel, telefonvonallal, és a munkavégzéshez
sziikséges helyiséggel. Az ellendrzéseket akadalyozo tényezOk nem mertiltek fel.

Az ellendrzottek segité modon kozremiikddtek az ellendrzések lebonyolitdsaban.

A Dbels6 ellendr tanacsadoi tevékenységével hozzajarult a Hivatalban elldtando feladatok
hatékonyabb végrehajtasanak megvaldsitasahoz.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A 2014. évi ellendrzési feladatokat a belsd ellendrzés az éves belsd ellendrzési tervben
foglaltak alapjan végezte, a vizsgalatokhoz a megyei jegyzd altal alairt megbizolevél és
részletes ellendrzési program késziilt. Az ellendrzés altal tett megallapitasokat, az ellendrzést
veégzOk jelentésben rogzitették, valamint javaslatot tettek a feltart hibak kijavitasara, illetve a
hatékonyabb ¢és eredményesebb miikodésre.

Az ellenérzések fontosabb megallapitasai, kovetkeztetései és javaslatai

2014. évben a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatalinal Kijelolt ellendrzési
feladatok:

A 2014. 1. félévi pénzgazdalkodas

A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal pénzgazdalkoddsat a vizsgalt idészakban a
szabalyzatokban eldirtak alapjan folytatta. A pénzgazdalkodas soran a 2011. évi CXCV.
szamu allamhaztartasrol sz616 torvényben foglaltaknak megfelelden jartak el.

A pénzgazdalkodassal 0sszefiiggd gazdasagi események dokumentaldsa megfelel a 2000. évi
C. szamu a szamvitelrdl szol6 térvényben, valamint a 4/2013 (I. 11.) szdmu éallamhéztartési
szamvitelérdl szold korméanyrendeletben eldirtaknak. A szurdprobaszerii ellendrzés alapjan
megallapitasra keriilt, hogy a kotelezettségvallalds, az érvényesités, a pénziigyi ellenjegyzés,
valamint az utalvanyozas a szabalyzatban foglaltaknak megfelelden tortént.



A pénzgazdalkodasi feladatokat megfeleléen kezelték, annak egymasra ¢€piild Osszefliggd
elemeit rendszerszemléletben, atfogdan szabalyoztak. Az egyes feladatkorok elhatarolasa
megfeleld, Osszeférhetetlenségre utald jel nem mertiilt fel. A nyilvantartasok aktualizalasa
folyamatosan tortént.

A szabalyzatok kezelése

A koltségvetési intézmények szamvitelét szabalyozo kormanyrendelet 2014. januar 1-i
hatalya, valamint az 0j Polgari Torvénykonyv marcius 15-i hatdlyu bevezetése ota a
modositott szabalyzatok tobb esetben hibas torvényi hivatkozast tartalmaznak, illetve azok
hatalyba 1épése tobb esetben késedelmesen tortént. Az egyéb szabalyzatok tekintetében a
torvényi hivatkozasok korrekciojat, valamint a jogszabalyi véaltozasok miatt modositando
szabalyzatok mieldbbi hatalybaléptetését és alkalmazasat javasolt végrehajtani.

Pénztarellendrzés

A Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal hazipénztardnak szabalyozasa megfeleld, annak
ellendrzése soran jelentds hiba feltdrasara nem keriilt sor. Az ellendrzés megéllapitotta, hogy
a pénztarban 6rzott értékek biztonsaga megfeleld, nem talaltak olyan visszaélésre utalo jelet,
ami tovabbi intézkedést igényelne.

Az cellendrzés javaslatként fogalmazta meg, hogy az elszamolasra kiadott Osszegek
elszamolasat a nyilvantartasokban eldirt hatariddig elvégezni sziikséges.

Az eldlegek kiadasa esetében torekedni kell arra, hogy azok Osszege hozzavetdlegesen
egyenld, vagy attél csak kismértékben legyen magasabb, mint a felhasznalds annak
érdekében, hogy felesleges banki pénzfelvételt ne okozzon, illetve a Hivatalnal érvényben
1év0, a készpénzszallitassal kapcsolatos biztonsagi szabalyok is betarthatoak legyenek.

A Veszprém Megyei Onkormanyzatnal kijelolt ellenorzési feladatok:

Pénzgazdalkodas

Az ellendrzés soran a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak attekintése volt a f6 szempont.

Az ellendrzésre keriilt gazdasagi eseményeknél a kotelezettségvallalast, valamint az
utalvanyozast a Veszprém Megyei Onkormdnyzat alelndke hajtotta végre. A szakmai
teljesités igazoldsdt a Hivatal FoOépitészi, Teriiletfejlesztési, Teriiletrendezési ¢és
Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdje latta el. A gazdasagi esemény érvényesitését a Veszprém
Megyei Onkormanyzati Hivatal koltségvetési referense végezte el. Az ellenjegyzd a
Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Iroddjanak vezetSje volt. A
gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa megfelelden tortént.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefiiggd pénzforgalmat a Magyar
Allamkincstarnal megnyitott 10048005-00319119-00000000 szamu pénzforgalmi szamlajan
bonyolitja, amelyet a Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatala Gazdasagi Irod4ja kezel. A
szamla feletti rendelkezési jog a banki alairds szerint torténik. A Veszprém Megyei



Onkormanyzat Hazi pénztarral nem rendelkezik. Az ellenérzétt idészak végén (2014.06.30.) a
pénzforgalmi szamlédjan 3 267 185 forint allt rendelkezésre.

A véletlenszeri mintavétel alapjan vizsgalt bizonylatok ellendrzése alapjan megallapitottam,
hogy a Veszprém Megyei Onkormanyzat a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités,
ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas teriiletén megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak.

A gazdalkodasi folyamatokban érvényesiil az 6sszeférhetetlenségi kotelezettségek betartasa.

Az atvett pénzeszkozok ellenorzése

A Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség, Human Eréforras Programok Iranyité Hatdsdga altal 2012.
februar 22-én meghirdetett ,,Egészségre neveld és szemléletformald életmod programok —
lokalis szinterek™ cimii palyazati kiirasara beérkezett ,, Az egészségre épitve” cimii TAMOP-
6.1.2-11/1-2012-1110 azonositd szamu palyazat elbiralasat kovetéen a Veszprém Megyei
Onkormanyzat 9 979 520 forint dsszegli vissza nem téritendd tdmogatasra valt jogosultta.
2013. november 18-an érkezett meg az EU lebonyolitasi szamlara — TAMOP-6.1.2-11/1-
2012-1110 - a 2494 880 forint Osszegli eldleg. A tdmogatdssal kapcsolatosan felmeriilt
kiadadsokat az Onkormdnyzat a felmeriilésiik idOpontjaban, megfeleld {itemezésben
egyenlitette ki. Az dnkormanyzat harom alkalommal készitett elszdmolast, melyek alapjan
2014. jalius 11-én 3 855 840 forint, 2014. oktober 8-an 3 129 824 forint, 2014. november 6-an
494 424 forint keriilt jovairasra. Az elszamolasok elfogaddsat kovetden Osszességében
9974 968 forint jelent meg jovairasként. A megallapitott tdmogatashoz viszonyitva 4 552
forint kiilonbozet keletkezett, mivel a tervezési folyamatban meghatarozott kiadasokhoz
viszonyitva a teljesitett kiadasok Osszege kevesebb lett. Az elszamoldsokkal kapcsolatosan
visszafizetési kotelezettsége nem keletkezett az dnkormanyzatnak, mivel az elszdmoldsokban
szerepld tételek beallitasa a ténylegesen felmeriilt tételeket tartalmazta.

Az Uj Széchenyi Terv Allamreform Operativ Program tamogatasi rendszeréhez benyujtott
,Veszprém megye fejlesztésének megalapozasa a 2014-2020 kozott iddszakra” cimii, AROP-
1.2.11/A-2013-2013-0011 jelii palyazat elbiralasat kovetden a Veszprém Megyei
Onkorményzat 89 999 533 forint egyszeri, vissza nem téritendd timogatasban részesiilt.

A tamogatas 0sszegének huszonot szdzalékaként 2014. februar 7-én 22 499 883 forint dsszegli
eloleg érkezett. A tamogatassal kapcsolatosan felmeriilt kiad4dsokat az Onkormdnyzat a
felmertilésiik id6pontjaban megfeleld iitemezés szerint finanszirozta. Az dnkorméanyzat négy
alkalommal nyujtott be elszamolast. Az elszamolasok elfogadasit kovetden a
Miniszterelndkség Kozigazgatasi Programok Lebonyolitasi FOosztalya az atutaldsokrol
intézkedett, melyek a Magyar Allamkincstar altal - 2013. december 21-én 2 333 625 forint,
2014. november 4-én 37 392 041 forint, 2014. november 13-an 5016 245 forint, 2014.
november 27-én 12 815 446 forint - jovairasra kertilt.

Az eldleg osszegével egyiitt 80 057 240 forint dsszegli tamogatas érkezett. A 2014. november
30-ig benyujtott elszamolassal kapcsolatosan valasz nem érkezett a tdmogatd részérdl. Az
elszamolasban rogzitett kiadasok szerint, az Onkormanyzat tovabbi 9 909 617 forintra



jogosult. Az ellendérzés idopontjaban az utolsé elszamolas jovahagyasaval kapcsolatosan nem
allt rendelkezésre informacio.

A ..8-as Fout” Térségi Fejlesztési Tanacsnal Kijelolt ellendrzési feladatok:

Pénzgazdalkodas

A ,8-as Fout” Térségi Fejlesztési Tanacs a gazdalkodasaval Osszefliiggd pénzforgalmat a
Magyar Allamkincstarnal megnyitott 10048005-00314499-00000000 szamu pénzforgalmi
szamlajan bonyolitja, amelyet a Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Iroddja
kezel. A szamla feletti rendelkezési jog a banki alairas szerint térténik. A ,,8-as Féut” Térségi
Fejlesztési Tanacs  Hazipénztarral nem rendelkezik. Az ellenérzott idOszak végén
(2014.06.30.) a pénzforgalmi szamlajan 93 584 forint allt rendelkezésre. A véletlenszerii
mintavétel alapjan vizsgalt bizonylatok ellendrzése alapjan megallapitottam, hogy a ,,8-as
Fout” Térségi Fejlesztési Tanacs a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités,
ellenjegyzés, teljesitésigazolas teriiletén megfelel a jogszabalyi eldirasoknak. A gazdalkodasi
folyamatokban érvényesiil az Osszeférhetetlenségi kotelezettségek betartasa. Az ellenérzésre
kertilt gazdasagi eseményeknél a kotelezettségvallalast, valamint az utalvanyozast, a teljesités
igazolasat a ,,8-as FOut” Térségi Fejlesztési Tanacs elndke hajtotta végre. A gazdasagi
esemény érvényesitését a Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal koltségvetési referense
végezte el. Az ellenjegyzd a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Irodajanak
vezetdje volt. A gazdalkodaési jogkorok gyakorldsa megfelelden tortént.

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzatnal Kijelolt ellendrzési feladatok:

Egyiittmiikodési megallapodas

A Veszprém Megyei Onkormanyzat a Veszprém Megyei Német Onkormdnyzattal kotott, a
teriileti nemzetiségi dnkormanyzati feladatok ellatasarol szold egylittmiikodési megallapodast
feliilvizsgélta, amelyet a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése a 7/2014. (11.13.)
MOK hatérozataval, a Veszprém Megyei Német Onkormaényzat testiilete az 6/2014. (11.21.)
MNO hatarozatival jovahagyott. A megéillapodasban rogzitésre keriilt a koltségvetés
elokészitésének, megalkotasanak eljarasrendje, a koltségvetéssel 0sszefiiggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése, Onallo fizetési szamla nyitasdval, torzskonyvi nyilvantartasba
vétellel és adoszam igényléssel kapcsolatos hataridok és egyiittmiitkodési kotelezettségek, a
felelds6k konkrét megjelélésével.1 A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat operativ
gazdilkodasanak bonyolitd szerve a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi
Irodaja. A Gazdasagi Iroda koltségvetési referense a Teriileti Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési eldiranyzatain beliil végzi a gazdalkodasi feladatokat.

Az Egyiittmiikodési Megallapodas I1I. pontjaban rogzitették a kotelezettségvallalas rendjét, a
pénziigyi ellenjegyzés, utalvianyozés, teljesités igazolasa, érvényesités, valamit az
Osszeférhetetlenségi kotelezettségek szabalyait.

! a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (3) a) pont



Tekintettel a 2014. oktober 12-én megtartott nemzetiségi Onkormanyzati képviselok
valasztasara a teriileti nemzetiségi dnkormanyzat alakul6 tilését kovetd harminc napon beliil
az  egyittmikodési megallapodas  feliilvizsgalata megtortént. A feliilvizsgalat
eredményeképpen az egyiittmiikodési megallapodasban modositasra keriilt az onkormanyzat
képviseletére jogosult személy neve, tovabba az allamhdztartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv.
moddositasabol eredd valtozasok nyomon kovetése. A Veszprém Megyei Onkormanyzat
Kozgylilése a nemzetiségi Onkormanyzati feladatok ellatdsrdl szolo  egylittmikodési
megallapodas modositasat a  68/2014. (X. 31.) MOK hatarozataval, a Veszprém Megyei
Német Onkormanyzat a 29/2014. (XI. 12.) MNO hatarozataval jovahagyott.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat részére
biztositotta a megallapodas szerint az dnkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit,
gondoskodott a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasar6l.? Az ellendrzés
idépontjaban hatdlyos egyiittmiikodési megallapodas részletesen meghatarozta az
Onkormanyzat és a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikddésére vonatkozo
szabalyokat és eljarasi rendet, valamint a munkamegosztast ¢s a feleldsség rendszerét.

Pénzgazdalkodas

Az ellendrzés sordn a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak attekintése volt a f6 szempont.

A véletlenszerli mintavétel alapjan vizsgélt bizonylatok ellendrzése alapjan megéallapitottam,
hogy a Veszprém Megyei Német Onkorményzat a kotelezettségvallalds, utalvdnyozis,
érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas teriiletén megfelel a jogszabalyi eldirasoknak.
A gazdalkodasi folyamatokban érvényesiil az 6sszeférhetetlenségi kotelezettségek betartasa.

Az ellendrzésre keriilt gazdasagi eseményeknél a kotelezettségvallalast, teljesités igazolasat,
valamint az utalvanyozéist a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat elndke hajtotta végre. A
gazdasagi esemény érvényesitését a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal koltségvetési
referense latta el. Az ellenjegyzd a Veszprém Megyei Onkorményzati Hivatal Gazdasagi
Irodajanak vezetdje volt. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa megfelelden tortént.

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal kijelolt ellenérzési feladatok:

Egyiittmiikodési megallapodas

A Veszprém Megyei Onkormanyzat a Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormdanyzattal kotdtt, a teriileti nemzetiségi dnkormanyzati feladatok ellatasarol szolo
egyiittmiikddési megallapodast feliilvizsgalta, amelyet a Veszprém Megyei Onkormanyzat
Kozgytilése a 6/2014. (I1.13.) MOK hatérozataval, a Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi
Onkorményzat testiilete az 6/2014. (11.20.) MRNO hatérozataval jovahagyott.

A megallapodasban rogzitésre keriilt a koltségvetés eldkészitésének, megalkotdsanak
eljarasrendje, a koltségvetéssel 0sszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése, onallo

22011. évi CLXXIX. 80. § (1) bekezdése alapjan.



fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartdsba vétellel és adoszam igényléssel
kapcsolatos hatariddk és egyiittmiikodési kotelezettségek, a felelésok konkrét megjeldlésével.
A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolitdo szerve a
Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Iroddja. A Gazdasagi Iroda
koltségvetési referense a Teriileti Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési eldiranyzatain
beliil végzi a gazdalkodasi feladatokat.

Tekintettel a 2014. oktober 12-én megtartott nemzetiségi Onkormanyzati képviselok
valasztasara a teriileti nemzetiségi dnkorményzat alakulo iilését kovetd harminc napon beliil
az egyittmikodési megallapodas  feliilvizsgalata  megtortént. A feliilvizsgalat
eredményeképpen az egyiittmiikodési megallapodasban rogzitésre keriilt az onkormanyzat
képviseletére jogosult személy neve, tovabba az allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. tv.
modositasabol eredd valtozasok nyomon kovetése. A Veszprém Megyei Onkormanyzat
Kozgyllése a nemzetiségi Onkormdnyzati feladatok ellatdsardl szolo egylittmiikodési
megallapodas modositasat a 67/2014. (X. 31.) MOK hatarozataval, a Veszprém Megyei Roma
Onkormanyzat a 25/2014. (XI. 17.) MRNO hatarozataval jovahagyott.

A Veszprém Megyei Onkormanyzat a Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
részére biztositotta a megéllapodas szerint az dnkormanyzati mikodés személyi és targyi
feltételeit, gondoskodott a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol. Az
ellendrzés idépontjaban hatalyos egyiittmiikodési megallapodas részletesen meghatarozta az
Onkorményzat és a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodésére vonatkozo
szabalyokat és eljarasi rendet, valamint a munkamegosztast és a feleldsség rendszerét.

Pénzgazdalkodas

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval Osszefiiggd
pénzforgalmat a Magyar Allamkincstdrnal megnyitott 10048005-00319872-00000000 szami
pénzforgalmi szdmlajan bonyolitja, amelyet a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Gazdasagi Iroddja kezel. A szamla feletti rendelkezési jog a banki alairés szerint torténik.

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Hazipénztéarral nem rendelkezik.

Az ellendrzott iddszak végén (2014.06.30.) a pénzforgalmi szamldjan 664 551 Ft allt
rendelkezésre. A véletlenszerli mintavétel alapjan vizsgalt bizonylatok ellenérzése alapjan
megallapitottam, hogy a Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat a
kotelezettségvallalas, utalvanyozés, érvényesités, ellenjegyzés, teljesités igazolas teriiletén
megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak. A gazdalkodasi folyamatokban érvényesiill az
Osszeférhetetlenségi kotelezettségek betartasa. Az ellendrzésre keriilt gazdasagi eseményeknél
a kotelezettségvallalast, teljesités igazolast, valamint az utalvanyozast a Veszprém Megyei
Roma Nemzetiségi Onkorményzat elndke hajtotta végre. A gazdasagi esemény érvényesitését
a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal koltségvetési referense latta el. Az ellenjegyzd a
Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Iroddjanak vezetdje volt. A Veszprém
Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2014. évi koltségvetését 541 ezer Ft bevételi és
kiadési foosszegekkel 2014. februar 20-4n a 4/2014. (11.20.) MRNO hatarozattal fogadta el.



2014. junius 30-ig a bevételek modositott eldiranyzat 6sszege 847 ezer Ft, melybdl 697 ezer
forint realizaldédott. A jovairt bevételek ardnya a moddositott eldiranyzat Osszegéhez
viszonyitva, 82,29 %. A kiadasok modositott eldiranyzat 0sszege 847 ezer Ft, melybol 183
ezer Ft 0sszeget hasznalt fel. A teljesitett kiadasok dsszegének ardnya a modositott eldiranyzat
Osszegéhez viszonyitva 21,61 %-ot mutat.

A Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a 13/2014. (IX. 26.) MRNO
hatérozataval elfogadta a 2014. évi koltségvetés 1. félévi végrehajtasarol szo1o tajékoztatot.

A 2014. évben megtartott valasztasok Veszprém megyét érinto feladattipusu pénziigyi
elszamolasok ellenorzésének tapasztalatai:

A 2014. évben megtartott valasztasok ellendrzésének végrehajtdsa a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eléirasainak figyelembevételével tortént.

Az ellendrzések végrehajtasat a Nemzeti Valasztasi Iroda altal kiadott 185. szamu Valasztasi
flizet iranymutatasai alapjan, valamint a feladatellatas helyi sajatossagai szerint végeztiik el.

A TVI a pénziigyi elszamolasok ellendrzésének megvalodsitasat két féle modon hajtotta végre.

1. A Veszprém Megvei Teriileti Valasztasi Iroda székhelyére (8200 Veszprém,
Megvyehaz tér 1.) bekért OEVI/HVI-k elszamolasaik alapjan

Veszprém megyében minden OEVI (4 db) és HVI (54 db) esetében az alabbiak szerinti
alapbizonylatokat kértiik megkiildésre mellékletként az elszamolédsaikhoz:

(szamla, feljegyzés, megvaldsult pénziigyi tranzakciok bizonylata, pénztari bizonylat, a
személyi juttatdsok esetében a szdmfejtések KIR rendszerben eldallitott listait, illetve a
kifizetések teljesitésének igazolasat, valamint az OEVI/HVI-k altal elkészitett pénziigyi,
logisztikai feladatai végrehajtasarol szolo tanusitvanyt).

A TVI székhelyére bekért pénziigyi elszdmoldsok ellenérzése sordn — a 2014. évi
orszaggyilési képviseld valasztas esetében - sajnalatosan sok hibaval talalkoztunk, azonban a
hibak szamanak el6fordulasa az Europai Parlament tagjainak valasztasan, valamint a helyi
onkormanyzati képviselok, valamint a nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k valasztasanal
csOkkend tendenciat mutatott.

Gyakori _hibdk: a feladattipustt elszamolds munkalapjanak helytelen kitoltése, a
tobbletkoltségek/feladatelmaradas 3. oldalon 1évé adataiban rossz jogcimkddok megjelolése, a
4. oldalon talalhat6 tajékoztatd adatok téves értelmezése, K6z0s dnkormanyzati hivataloknal
a becsatolasra keriilt szamlamdasolaton nem keriilt telepiilésenként elkiilonitésre a felhasznalt




Osszeg, reprezentacids kiadasokat a dologi kiadasok kozott szdmoltak el, elmaradt az
orszaggyllési képviselok 2014. évi valasztdsanak pénziigyi, logisztikai feladatai
végrehajtasarol szo16 tanusitvany bekiildése.

Nem gyakran elofordulo hibak: A személyi juttatasoknal nem megfeleld jogeim kivalasztasa,
tobbletkoltségként igénybe nem vehetd jogcimkodok feltiintetése, eldlegként kapott
normativak tételes megjelenitése a tobbletkoltség/feladatelmaradast tiikr6z6 oldalon.

2. Helyszini ellendrzések

A Tertileti Valasztasi Iroda helyszini ellendrzést valasztasonként 2 OEVI és legalabb 5 HVI
esetében hajtott végre. A helyszini ellendrzések lefolytatasdhoz megbizodlevél, ellendrzési
program, értesitd levél késziilt az ellendrzésre keriilt szerv részére.

A 2014. aprilis 6-an megtartott orszaggyiilési képviseld valasztas ellendrzése soran
kivalasztott OEVI/HVI-k:

OEVI/HVI megnevezése A megtartott ellendrzés id6pontja
Balatonfiiredi K6zos Onkorméanyzati Hivatal 2014.05.19.
Tapolcai K6zos Onkormanyzati Hivatal 2014.05.13.
Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2014.05.15.
Berhidai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2014.05.12.
Herendi Polgarmesteri Hivatal 2014.05.15.
Nyéradi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2014.05.13.
Zirci Kozds Onkormanyzati Hivatal 2014.05.13.

A 2014. majus 25-én megtartott Eurdpai Parlament tagjainak valasztdsa ellendrzése soran
kivalasztott OEVI/HVI-K:

OEVI/HVI megnevezése A megtartott ellendrzés idépontja

Veszprém Megyei Jogi Véros Polgarmesteri 2014.06.30.
Hivatal




Pépai Polgarmesteri Hivatal 2014.07.07.
Szentgali Polgarmesteri Hivatal 2014.06.23.
Markéi Kézos Onkormanyzati Hivatal 2014.06.23.
Lesencetomaji Ko6z06s Onkormanyzati 2014.06.26.
Hivatal

Csoti K6zds Onkormanyzati Hivatal 2014.06.26.
Goganfai K6zds Onkorményzati Hivatal 2014.06.26.
Bakonybéli K6zos Onkormanyzati Hivatal 2014.06.26.

A 2014. oktober 12-én megtartott helyi dnkormanyzati képviselok, valamint a nemzetiségi
onkormanyzati képviselok valasztasa ellenérzése soran kivalasztott OEVI/HVI-k:

OEVI/HVI megnevezése A megtartott ellendrzés idépontja

Alsodrsi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2014.11.12.
Veszprém Megyei Jogli Véros Polgarmesteri 2014.11.13.
Hivatal

Oskiii K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2014.11.14.
Szentkiralyszabadjai Polgarmesteri Hivatal 2014.11.18.
Litéri K6zos Onkormdanyzati Hivatal 2014.11.18.
Balatonfiiredi K6zds Onkorményzati Hivatal 2014.11.19.
Csopaki K6zos Onkormanyzati Hivatal 2014.11.19.

A helyszini ellenérzések végrehajtasanak eredményeként dsszességében megallapithato, hogy
az ellen6rzott szervezetek a valasztasok pénziigyi lebonyolitasanak alapjaul pénziigyi terv
készitési kotelezettségiiknek eleget tettek.

A véletlenszerli mintavétel alapjan vizsgalt bizonylatok ellendrzése alapjan megallapitasra
keriilt, hogy a kotelezettségvallalas, utalvanyozéas, érvényesités, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas teriiletén a helyszini ellendrzéssel vizsgalt onkormanyzatok megfeleltek a
jogszabalyi eléirasoknak.

A személyi juttatdsok szamfejtéseinek elrendelése jogszertien tortént, mivel a személyi
juttatasok szamfejtésére, majd azt kovetden a pénziigyi tranzakcid végrehajtasara az elvégzett




feladatok teljesités igazolasat kovetden kerilt sor. A személyi juttatasok jogcimeinek
meghatarozasa (tiszteletdij, megbizasi dij, jutalom) megfelelden tortént.

A valasztasra biztositott pénziigyi fedezet elszamolasara és ellenOrzésére a valasztasi irodak
tagjainak megbizasa megtortént.

A valasztasi pénzeszkozoknek a szerv szamvitelében vald elkiilonitését végrehajtottak
(Cofog: 016010). A feladattipusti elszamolési kotelezettséget teljesitették. Az elkészitett
elszamolasok bizonylati szintii aldtdmasztottsiga megfeleld volt. Elszamolasaikban
feltiintetett végeredményként - a tobbletkoltségek/feladatelmaradasok - a tényleges
allapotnak megfeleld 0sszeget mutattak be.

Veszprém megyére vonatkozd 2014. évet érintd valasztasok kiadasainak dsszegzése

A valasztas Veszprém megyét érintd TVI kiadasainak

id6épontja Megnevezése tényleges kiaddsok 6sszesen Osszege
Orszaggylilési képviselSk

2014.04.06 | vélasztdsa 110 796 292 Ft 13 093 640 Ft
Eurdpai Parlament Tagjainak

2014.05.25 | vélasztdsa 103 268 709 Ft 9721400 Ft
Helyi 6nkormanyzati

2014.10.12 | képviselSk valasztasa 139 141 103 Ft 12 068 573 Ft
Nemzetiségi 6nkormanyzati

2014.10.12 | képvisel6k valasztds 14 843 826 Ft 1 000 Ft
OSSZESEN: 368 049 930 Ft 34 884 613 Ft

A Veszprém Megyei Teriileti Valasztasi Iroda a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
részeként eleget tett a 2014. aprilis 6-an megtartott orszaggytilési képviseld valasztas, a 2014.
majus 25-én megtartott Eurdpai Parlament tagjainak valasztasaval, valamint a 2014. oktober
12-én megtartott helyi Onkormanyzati képviselok valasztdsa, valamint a nemzetiségi
onkormanyzati képviseldk valasztasaval kapcsolatosan a Veszprém megyei 4 OEVI, 54 HVI,
illetve a TVI ellendrzési kotelezettségének tekintetében.

A Veszprém megyei Teriileti Valasztasi Iroda a pénziigyi elszamolasokat megyei szintre
Osszesitve felterjesztette a Nemzeti Valasztasi Iroda részére. A pénziigyi elszamolasokkal
kapcsolatosan az orszaggyllési képviseldovalasztast érintve az NVI altal elvégzett
feliilvizsgalatot kovetden 36 kérdés érkezett, amik 53 telepiilést érintettek. Az Europai
Parlament tagjainak valasztdsaval kapcsolatos elszamolasok tekintetében pedig 157 kérdés
érkezett, ami 116 telepiilést érintett. A helyi dnkormanyzati képviselk valasztasa esetében a
kérdések mind a 217 telepiilést érintették. A nemzetiségi Onkormanyzati képviseldk
valasztasaval Osszefliggésben 11 kérdés érkezett 34 telepiilést érintve. A kérdésekre



egyenként teljesitettiik a valaszadasi kotelezettséglinket. A TVI altal megvalaszolt kérdések
az NVI altal elfogadésra kertiltek.

A fentiekben emlitett négy valasztas esetében az elszdmolasi kiilonbozet utalasarol a Pvr. 9. §
(4) bekezdése értelmében a Nemzeti Valasztasi Iroda elndke intézkedett a TVI felé, majd ezt
kovetden az OEVI-ket és HVI-ket megilletd ténylegesen felmeriilt tobbletkoltségek dsszegei a
beérkezéstdl szamitott 8§ munkanapon beliil tovabbutalédsra keriiltek.

2. A belsé kontrollrendszer miikdodésének értékelése az ellendrzési tapasztalatok
alapjan

A belso kontroll rendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

Az ellendrzésre kijelolt témak célzottan a targyévre vonatkozoan lettek meghatdrozva annak
figyelembevételével, hogy az eléforduld hibakbol okulva a belsé kontroll rendszer
hatékonysagahoz és eredményességének javitasahoz jaruljon hozza.

A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal ellendrzési nyomvonalat aktualizalni sziikséges
a szervezeti valtozasoknak megfelelden.

A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése

Kontrollkornyezet: A hatékony feladatellatds érdekében egyértelmiiek a feleldsségi,
hataskori viszonyok és feladatok.

Kockazatkezelési rendszer: A tervezett ellendrzések a folyamatgazdak altal magas kockazati
szintre sorolt témakordk ellendrzésére koncentralodtak.

Kontrolltevékenységek: A tevékenységek sajatossdgainak figyelembevételével és a
bekovetkezett jogszabalyi valtozasokra valo tekintettel folyamatosan aktualizalasra keriiltek a
gazdalkodéassal kapcsolatos szabalyzatok, a szervezetben meglévd vezetdi, jogosultsagi,
szamviteli és ellenérzési kontrollok megfeleléen mitkddtek.

Informaciés és kommunikacios rendszer: A szervezeti egységre vonatkozo bels6
szabalyzatok, utasitdsok, fontos informdaciok, valamint az elektronikus tton nyilvantartott
kozgylilési anyagok a Hivatal minden dolgozdja szamadra elérhetdséget biztositott.

Monitoring: A belso ellendrzések megallapitasai, tapasztalatai alapjan keriilnek vezetdi
szinten torténd megbeszélés keretei kozott, hogy milyen formaban tiiznek ki, hatdroznak meg
a szervezeti egységhez hozzarendelhetd feladatokat (pl.: belsé kontrolokkal kapcsolatos
eléirasok megtartdsa, jogszabalyok, szabalyzatok érvényesiilése); illetve milyen moddon
kovethetd nyomon ezen feladatok megvaldsulasanak teljesitése, vagy elmaradasa esetén
milyen ujabb intézkedések meghozatalara lesz sziikség.



Az ellenérzések soran biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellendrzések 2014. évre vonatkozodan biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot nem tartak fel.

3. A belsé ellenorzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasa

Az ellenOrzések tapasztalatait figyelembe véve, az ellenérzések hozzajarultak a belso
kontrollrendszer hatékonysaganak, szabalyszeriiségének, és eredményességének javitasahoz.
2014. évben a targyévre vonatkozé ellenérzések keriiltek el6térbe helyezésre, ennek
eredményeképpen lehetévé valt a hatékony beavatkozas, a hibdk el6forduldsanak
kikiiszobolésére valo felkésziilés.

Az ellenérzési anyagok a Veszprém Megyei Onkormanyzat Bels6 Ellendrzési Egységénél
megtekinthetdk.



29/2015. (IV. 30.) MOK hatarozat melléklete

VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL
MEGYEI JEGYZO
8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. Tel.: (88)545-021, Fax: (88)545-035
E-mail: mokfojegyzo@vpmegye.hu

Ugyiratszam: 05/20-2/2015.

A VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZAT JEGYZOJENEK
UTASITASA
a 2015. évre vonatkozo szabalyzat készitési kotelezettségek teljesitése érdekében
Az 56/2013. (XI1.19.) MOK hatarozattal jovahagyott 2014. évi belsé ellendrzési terv
végrehajtasaval kapcsolatosan, valamint a belsé ellendrzésekrol késziilt ellendrzési jelentések
megallapitasai alapjan az alabbi intézkedéseket rendelem el:
A Bkr. 6. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat
kiadni, folyamatokat kialakitani és mikodtetni a szervezeten beliill, amelyek biztositjadk a
rendelkezésre allo forrasok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalast.
A koltségvetési szervek szamvitelét szabalyozo Uj kormanyrendelet figyelembevételével 2015.
évben a szabalyzatok teljeskort feliilvizsgalatat és a modositasok végrehajtasat az alabbiak szerint
sziikséges végrehajtani. A 368/2011. (XII.31.) szamiu Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés a) — h)
pontjai alapjan a belsé szabalyzatban rendezni kell a miikodéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal
bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.
A szabalyzatok készitésnél fokozott figyelmet kell forditani a jogszabalyi valtozasokra, valamint a
szervezetben bekovetkezett valtozasokra.
A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 14. § (11) bekezdése értelmében torvénymodositds esetén
a valtozasokat annak hatalybalépését kovetd 90 napon beliill kell a szamviteli politikan
keresztiilvezetni.
A 2015. évre vonatkozo szamviteli politika keretében elkészitendo szabalyzatok végsé elkészitési
hataridejének 2015. marcius 31. napot jelolom meg, a tobbi szabalyzat esetében az elkészitési

hataridé végsé idépontjaként a 2015. majus 31. napot hatdrozom meg.

A szabalyzatok készitésében Kkijelolt irodak, felelos személyek, a szabalyzatok
targykorei, illetve a az elkészitési hataridé megjelolése:

Belsé Ellenérzési Vezeto:
e Belso Ellendrzési Kézikonyv
e FEUVE
A szabalyzatok elkészitéséért felel6s: Steinerné Stranszky Csilla
Hatarido: folyamatosan, de legkésébb 2015. majus 31-ig




Gazdasagi Iroda:
e Ugyrend

Onkoltség szamitasi szabalyzat *

Szamviteli politika *

Pénzkezelési szabalyzat *

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas

rendjének szabalyzata

e Bizonylati rend

e Szamlarend

e Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata *

e Az 50 000 forintot el nem éro kifizetésekkel Osszefiiggd kotelezettségvallalasokrol
A szabalyzatok elkészitéséért felelos: Szasz Jutka Emese
*A szamviteli politika keretében elkészitendo szabalyzatok hatarideje: 2015.03.31.
Hataridé: folyamatosan, de legkésébb 2015. majus 31-ig

Onkorményzati Iroda:
e Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Adatvédelem/Kozérdekii adatok/Informatikai targykorii szabalyzatok
Iratkezelési szabalyzat
Humaénpolitikai feladatokat szabalyozé szabalyzatok
(Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos szabalyzat, Kozszolgalati szabalyzat, Munkaiigyi
szabalyzat, Munkabajards szabalyzata, Teljesitményértékelés, Célfeladat, céljuttatas
szabalyzata)
Belfoldi €s kiilfoldi kikiildetések szabalyzata
Reprezentacios kiadasok szabalyzata
Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjét szabalyozo szabalyzat
Vezetékes és radiotelefonok hasznélatat szabalyozo eljarasrend
A szabalyzatok elkészitéséért felelos: Dioszeginé Timar Hajnalka
Hatarido: folyamatosan, de legkésébb 2015. majus 31-ig

Foépitészi, Teriiletfejlesztési, Teriiletrendezési, és Vagyongazdalkodasi Iroda:
e Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

a beszerzésekkel kapcsolatos eljarasrendet szabalyozo szabalyzat

az anyag- és eszkozgazdalkodassal kapcsolatos szabalyzat

a gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalati rendjének szabalyzata

palyazatok kezelésének szabalyzata

A szabalyzatok elkészitéséért felelés: Fabacsovics Zoltan

Hatarid6: folyamatosan, de legkésébb 2015. majus 31-ig

Veszprém, 2015. januar 21.

Dr. Imre Laszlo
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