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|. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

1. AZ ELLENORZESI TERVBEN FOGLALT FELADATOK TELJESITESENEK ERTEKELESE, A
TERVTOL VALO ELTERESEK INDOKA, A TERVEN FELULI ELLENORZESEK INDOKOLTSAG

1.1. A tervezés mindségének utolagos rovid értékelése

A Veszprém Megyei Onkormanyzat az énkormanyzat és intézményei belsd ellenérzési
feladatainak ellatasara megbizasi szerzddést kotott a Megoldas 2006. KFT-vel, mint kiilsd
szolgéltatoval. A belsd ellenérzési feladat ellatdsara kockazatelemzéssel alatamasztott
éves ellendrzési terv késziilt.

1.2. A targyévre vonatkozoé éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

A 2015. évi éves ellendrzési terv alapjan a kovetkezd belso ellendrzési feladatokat kellett
végrehajtani:

A készpénzkezelés szabalyozasa és gyakorlata

A Nemzetiségi Onkormanyzatok és a Megyei Onkormanyzat
egyiittmiikodési megallapodasanak feliilvizsgalata

A pénzgazdalkodas, gazdalkodasi jogkorok szabalyozottsaga és gyakorlata
A szabdlyzatok feltlvizsgélata

Targyi eszkdz gazdalkodas felulvizsgalata

A 2015. évi belso ellendrzési feladatok végrehajtasa teljes korlien az éves ellendrzési
tervben foglalt revizori napok felhasznalasaval megtértént.

Egyéb tevékenysegek:
e Belsd ellendrzési kézikonyv aktualizalasa
e 2014. évi belsd ellendrzési beszamolo elkészitse
e 2016. évi ellendrzési terv készitése

Intézkedesi tervek nyomon kovetése

1.2.1.Elmaradt ellenorzések

Elmaradt ellendrzés nem volt.

1.2.2. Soron kiviili ellendrzések

Soron kivuli ellenérzésre nem kerilt sor.



2. AZ ELLENORZESEK MINOSEGE, SZEMELYI ES TARGY! FELTETELEI, A TEVEKENYSEGET
ELOSEGITO ES AKADALYOZO TENYEZOK

2.1. A belsé ellenérzési szolgaltato 1étszamhelyzete

A bels6 ellen6rzés személyi feltételei biztositottak. A szolgaltatd szakirdnyd végzettséggel
rendelkez0 munkatarsai lattak el a belso ellendrzési feladatokat.

A két 6 belso ellendr a a koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzok
nyilvantartasarol és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek
vezetOinek és gazdasagi vezetdinek bels6é kontrollrendszer témaju tovabbképzésérol sz010
28/2011. (VI11.3.) NGM rendelet alapjan a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal vezetett
hatosagi nyilvantartasba regisztralasra Kkeriilt, és a koltségvetési szerveknél belso
ellendrzési tevékenység folytatasahoz sziikséges engedéllyel rendelkezik.

Unger Ferencne nyilvantartasi szama: 5113630

SzaboOné Sagi Szilvia nyilvantartasi szama: 5114882

A tervben szerepl6 feladatok ellatasahoz a sziikseéges kapacitas rendelkezésre allt.

2.2. A belsé ellenérok képzettségi szintje és gyakorlata
A szolgéltatd belsd ellendrei az Ber. 11. §. szerint képzettségekkel, képesitéssel, ¢€s
szakmai gyakorlattal rendelkeznek.
2.3. A belsé ellendrok képzései
2.3.1. Szakmai képzés

A belsé ellendrok 2015. évben a kovetkezo képzéseken vettek részt:

= A Magyar Konyvvizsgaloi Kamara, valamint a Magyar Kényvvizsgaldi Kamara
Koltségvetési tagozata altal szervezett rendezvényeken torténd részvétel.
= SALDO rendezvényeken torténd részvétel.

» Belso ellenérok kotelezd szakmai tovabbképzése
= MAK el6adasok
= Perfekt eldadasok

2.3.2. ldegen nyelvi képzés
Nemleges.
2.3.3. Informatikai képzés
Nemleges.
2.3.4. Egyeéb képzés
Onképzés.
2.4. A belsé ellendrzési egység funkcionalis fiiggetlensége

A belso ellendrzést végzo kiilsd szolgaltatd funkciondlis fliggetlensége biztositott. A belsd
ellenérok nem vettek részt operativ folyamatokban.
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2.5. Az ellenérzés soran valamilyen dokumentaciohoz és/vagy ellenérzotthoz valé
hozzaférés akadalyai

Az ellendrzés soran dokumentaciohoz és ellenérzotthoz vald hozzaférés akadalya nem
merilt fel.

2.6. Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenségi eset a 2015. évi belsd ellendrzés sordn nem meriilt fel, az
egylittmiikodés folyamatos volt. Az ellendrzottek a kért adatokat, informécidkat hataridore
megadtak az ellenérzés részére.

2.7. Az ellenorzési jelentések altalanos mindsége

Az ellendrzési jelentések altalanos mindsége j6 szinvonalu.

2.8. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Az ellendrzések végrehajtasat, lezarasat akadalyozo tényezd nem meriilt fel.

2.9. Az ellendrzések nyilvantartasa

Az ellendrzések nyilvantartdsa jelentésenként megvalosul az ellendrzési szolgaltatd
részérdl. A nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 50. §-ban eldirt adatokat.

3. AZELLENORZESEK FONTOSABB MEGALLAPITASAI, KOVETKEZTETESEI ES JAVASLATAI

A készpénzkezelés szabalyozasa és gyakorlata

Az Onkormanyzati Hivatal pénzkezelési szabalyzata 2015. januar 1-t6] hatalyos, amit a
személyi valtozasok miatt majus 1-t6l1 aktualizaltak. A szabalyozas részletes, pontos, a
jogszabalyi eldirasoknak ¢és az alkalmazott gyakorlatnak megfeleld. A vizsgalat keretében
elvégeztem az Onkormanyzati Hivatal 2015. majus és junius havi hazipénztari és
kapcsolodd bankbizonylatainak az ellenérzését. A hivatalban a készpénzkezelés
bizonylatolasa az ORGAN P program segitségével tortént.

A pénztari befizetések és kifizetések iddsorrendben torténd bizonylatolasa folyamatos
volt. A megfelel6 alapbizonylatokat csatoltdk. A bank és a pénztar kozotti
készpenzmozgasokat pontosan dokumentaltak.

A folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a pénzkezelés tekintetében jo
szinvonalon miikodott.

Javaslatok az alabbiak:
A feladatellatas szabalyszeriségének javitasa érdekében:

1. A pénzkezelési szabalyzatokhoz csatolt megismerési nyilatkozatot irjak alé.

A feladatellatds gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtasa a munka szinvonaldnak
novelése érdekében:



2. A kerekitési kilonbozetet azzal a gazdasagi eseménnyel egyutt bizonylatoljak
(kuldn soron), amire vonatkozik.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
0sszességében: megfelelo (5).

A Nemzetiségi Onkormanyzatok és a Megyei Onkormanyzat egyiittmikodési
megallapodasanak felllvizsgélata

A Veszprém Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségek jogairol szol6 torvény eldirdsainak
megfelelden egylittmiikodési megallapodasokat kotott a Veszprém Megyei Roma
Nemzetiségi Onkormanyzattal és a Veszprém Megyei Német Onkormanyzattal.

A megallapodédsokban kitértek mindazokra a feladatokra, amelynek rendezését eldirja a
torvény. A megallapodasok a Nemzetiségi Onkormanyzatok SZMSZ-ével 6sszhangban
készlltek, jol segitik a gyakorlati feladat ellatast.

Javaslatok az alabbiak:
A feladatellatas szabalyszeriségének javitasa érdekében:

Javaslattételre nem kerdlt sor.

A feladatellatds gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtasa a munka szinvonaldnak
novelése érdekében:

1. A megaéllapodasok zard rendelkezésében rogzitsék a jovahagyd Képviseld-
testiileti és Kozgytilési hatarozatok szamat.

2. A Veszprém Megyei Német Onkormanyzattal kotott megallapodasban
részletesen fejtsék ki az irattovabbitas, postabontés, kézbesités, érkeztetés, iktatas
rendjét.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
0sszességében: megfelelé (5).

A pénzgazdalkodas, gazdalkodasi jogkdrok szabalyozottsaga és gyakorlata

A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal rendelkezik a Kotelezettségvallalas,

utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas rendjének szabalyzataval,

ami 2015. januér 1-t6l hatalyos. Személyi valtozasok miatt majus 1-t6l aktualizaltak a

szabalyozast. A dokumentum hatdlya Kiterjed az ©nkormanyzat, a nemzetiségi

onkormanyzatok, az 6nkormanyzati hivatal és a térségi fejlesztesi tanacs szervezetekre
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is. Az o©nkormanyzatnal a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendjét a
jogszabalyi el6irasoknal szigorubban szabalyoztak. A szabalyzathoz mellékelték a
szlikséges felhatalmazasokat, valamint a nyilvantartdsokat az operativ gazdalkodasi
feladatot ellaté személyekrol.

A munkakori leirasok tartalmaztak a pénzgazdalkodasi jogkorok ellatasaval kapcsolatos
feladatokat es hataskoroket, a beszamolasi és felel6sségi rendet. Az érvényesitéssel és
pénzigyi ellenjegyzéssel megbizott dolgozok iskolai végzettsegét igazolo
dokumentumok rendelkezésre alltak.

Az érvényesités és pénzugyi ellenjegyzés minden vizsgalt esetben megtortént. Teljesités
igazolasra, utalvanyozésra és kotelezettségvallaldsra sor keriilt. A kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételi sorszamat a vizsgalt bizonylatok egy-két kivételtol eltekintve
tartalmaztak. Az dsszeférhetetlenségi szabalyokat betartottak.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasat az ORGAN-P programmal vezették,
amely megfelel a jogszabalyi eldirasoknak.

Javaslatok az alabbiak:
A feladatellatas szabalyszeriségének javitasa érdekében:

1. Biztositsdk, hogy a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamanak a feltlintetése az
utalvanyrendeleteken minden esetben térténjen meg. (Avr. 59.8 (3) bekezdés).

2. Biztositsdk, hogy az utalvanyozas napjan ill. legkésébb masnap torténjen meg a
pénziigyi teljesités. (Avr. 59.8)

A feladatellatds gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtasa a munka szinvonalanak
novelése érdekében:

3. Az adminisztracios terhek csokkentése érdekében javasolt, hogy a kerekitési
kilonbozetet azon az utalvanyrendeleten szamoljdk el, amely gazdasagi
eseményhez kapcsolodoan sor kerilt a kerekitésre.

4. A szabalyozést egyszeriisitsék olyan modon, hogy a 100 Ft-nal alacsonyabb
Osszegli bankszamlavezetéshez kapcsolodd kiadasok esetén ne allitsanak ki
utalvanyrendeletet. (Avr. 59. §).

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
0sszességében: megfelel6 (5).

A szabalyzatok felUlvizsgalata

Az onkormanyzat a hatékony ¢és jogszerii mukodéséhez a megfeleld szabalyozast
kialakitotta, azok hatalyat Kiterjesztették a Veszprém Megyei Onkormanyzat, a
Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal, a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat,
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a Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a ,.8-as Foéut” Térségi
Fejlesztési Tanacs szervezetekre. A dokumentumok a hatdlyos jogszabalyi eléirasoknak
¢s a helyi sajatossagoknak megfelelden késziiltek el, azokat folyamatosan aktualizaljak
és karbantartjdk. A feladatkorok szétvalasztdsa a gazdasdgi szervezet Ugyrendjében
szabalyozott, a beszamolasi és felelosségi rend rogzitett. A szabalyozasok jol segitik a
gyakorlati feladat ellatast.

A szabalyzatok nyilvantartasat kialakitottak és folyamatosan vezetik.
Javaslatok az aldbbiak:
A feladatellatas szabalyszeriiségének javitasa érdekében:

Javaslattételre nem keriilt sor.

A feladatellatas gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtasa a munka szinvonalanak
novelése erdekében:

Javaslattételre nem ker{lt sor.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellen6érzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
0sszessegeben: megfelel6 (5).

Targyi eszk6z gazdalkodas feltilvizsgalata

2014. januér elsejétol hatdlyba lépett az allamhaztartds szamvitelér6l szolé 4/2013.
(I.11.) Kormanyrendelet, az allamhaztartas szamviteli rendszere jelentés valtozason
ment Keresztiil. A valtozasok hatassal voltak az ellendrzés altal vizsgalt targyi eszkoz
gazdalkodasra, els6sorban az arra érvényes szabalyozas valtozasa miatt.

Az ellenérzés keretében feliilvizsgalatra keriiltek a targyi eszkéz gazdalkoddshoz

kapcsolodo belso szabalyzatok, amelyek megfeleltek a jogszabalyi eldirasoknak.

Vizsgaltam a targyi eszkozok 0Osszetételét, az allomanyukban bekdvetkezett
valtozasokat, a targyi eszk6zokhoz kapcsolédd gazdasagi eseményeket, az azokhoz
kapcsolodd operativ gazdalkodasi jogkoroket, a vezetett nyilvantartdsokat. A targyi
eszkozokkel kapcsolatos mutatoszamok alapjan megallapitottam, hogy azok allomanya
kis mértékben nétt, fedezettségiik pozitiv irdnyban valtozott.

Javaslatok az alabbiak:

A feladatellatds szabdlyszeriiségének javitdasa érdekeben:
1. A vagyonkimutatdsban mutassék be az ingatlanvagyon brutto értéket a 4/2013. (1.
11.) Kormanyrendelet 30. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden.
A feladatellatas gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtasa, a munka szinvonalanak
novelése érdekében:



4.

1.

2. Az Onkormanyzatnal az ingatlanvagyon kataszter és a szamviteli analitika
egyeztetésérol készitsenek jegyzokonyvet.

A megallapitasok és javaslatok részletes leirasa az ellenérzési jelentésben talalhatd. Az
ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleménylink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
0sszessegeben: megfelel6 (5).

AZ ELLENORZESEK SORAN BUNTETO-, SZABALYSERTESI, KARTERITESI, ILLETVE
FEGYELMI ELJARAS MEGINDITASARA OKOT ADO CSELEKMENY, MULASZTAS VAGY
HIANYOSSAG GYANUJA KAPCSAN TETT JELENTESEK SZAMA ES ROVID
OSSZEFOGLALASA

Jogellenes magatartds  (blintetd, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény) a vizsgalt témakordkkel kapcsolatban nem merdilt
fel.

A BELSO KONTROLLRENDSZER SZABALYSZERUSEGENEK, GAZDASAGOSSAGANAK,
HATEKONYSAGANAK ES EREDMENYESSEGENEK NOVELESE, JAVITASA ERDEKEBEN
TETT FONTOSABB JAVASLATOK

A javaslatok megfogalmazasiara az éves ellenérzési jelentés 3. sz. pontjaban
rogzitettek szerint kerult sor.

Il. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

HASZNOSITASA
AZ INTEZKEDESI TERVEK KESZITESE

A bels6 ellendrzési jelentésekben tett javaslatokhoz kapcsoloddan az intézkedési
terveket 8 napon belil elkészitették, amelyekben az intézkedést, a végrehajtasért felels
személyt és a hatariddt feltiintették.

AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASAROL SZOLO BESZAMOLAS

A belsd ellenér nyomon koveti az intézkedések végrehajtasat. Az dnkormanyzatnal a
2015. évben megfogalmazott javaslatok végrehajtasa folyamatban van.



3. AZELLENORZESI TEVEKENYSEG FEJLESZTESERE VONATKOZO JAVASLATOK

Az ellendrzési tevékenység végrehajtdsa 2015. évben a koltségvetési szervek belsod
ellenérzésére vonatkozo 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet eldirasai alapjan tortént.

A Dbelso ellendrzések végrehajtasa sordn az ellenérzési modszerek tagabb korének
alkalmazaséra keriiljon sor. Tovabbra is domindljon az ellendrzések, preventiv, segitd
jellege. Az egyes vizsgalatokban, a szabalyszeriiségi kovetelmények ellendrzése mellett,
amennyiben lehetséges hangsulyosabban jelenjenek meg a hatékonysagi,
eredményességi elemek.

4., TANACSADO TEVEKENYSEG BEMUTATASA

Szébeli felkérés alapjan a belsé ellenérzési feladatokkal és hataridékkel kapcsolatos
kérdések kerlltek megvalaszolasra. A Kormanyhivatal altal az 6nkorméanyzatnal végzett
belsé kontroll rendszerrel kapcsolatos ellendrzéshez irasbeli (e-mail) anyagot kaldtink.
A kiilso ellendérzések nyilvantartasdhoz tablazatot, kitoltési utmutatot készitettiink.

111.4 BELSO KONTROLLRENDSZER ELEMEINEK ERTEKELESE

1. KONTROLLKORNYEZET ERTEKELESE

Az Onkorményzat ¢és intézményei alapfeladatai, célkitlizései, szervezeti felépitése az
SZMSZ-ben rogzitésre keriiltek. A feleldsségi €s beszdmolasi rend rogzitett.

2. KOCKAZATKEZELES ERTEKELESE
A kockazatkezelesi rendszert és a kockazatok nyilvantartasat kialakitottak.
3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK ERTEKELESE

A bels6 ellendrzési stratégiai tervet 2015-2018. kozotti idészakra a belso ellendr
elkészitette.

Meghatarozasra keriltek:

Az 6nkormanyzat hosszh tava célkittizései

A belsé ellendrzés stratégia céljai

A belso kontroll rendszer értékelése

A kockazati tényezok és értékelésiik

Az ellendrzés altal vizsgalando tertiletek

A belso ellenérzésre vonatkozo fejlesztési terv

VVVVVYY



4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

Az 6nkormanyzaton bellli kommunikacio, informaciéaramlas célja, hogy a munkatarsak
hozzajussanak mindazon informécidkhoz, mely a koltségvetési szerv hatékony
miikddéséhez sziikséges. Kiilonds tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegli informaciok
atadasara, eljuttatasara szervezetiink minden érintett munkatarsa szdmara.

A szervezeten belll az informaciok atadasa az alabbi modszerekkel torténik:

> eértekezletek, megbeszélések

» szakmai tajékoztatok, oktatdsok
» elektronikus levelezési rendszer
» honlap

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER, MONITORING, BELSO KONTROLLOK MUKODESE

Az oOnkormanyzatnal a belsé kontrollrendszer teljesitmény-mindségének kiértékeléséhez
folyamatosan figyelemmel Kkisérik és értékelik a monitoring rendszert. A monitoring
rutintevékenységek, kiilon értékelések, vagy e ketté kombinacidja révén valosul meg.

A bels6 kontroll folyamatos monitoringja beépiil az Onkormanyzat miikodési
tevékenységeibe. Magaban foglalja a vezetés rendszeres feligyelet-ellatd tevékenységét,
valamint mas miiveleteket, amelyeket az alkalmazottak hajtanak végre feladatkorik ellatasa
keretében. A folyamatos monitoring tevékenységek még nem terjednek ki az 6sszes kontroll
elemekre, de képesek kisziirni a szabalyellenes €s gazdasagtalan belsé kontrollrendszer
ellen iranyul6 miiveleteket.

IV.A 2015. EVBEN MEGTARTOTT VALASZTASOK VESZPREM MEGYET
ERINTO FELADATTIPUSU PENZUGYI ELSZAMOLASOK
ELLENORZESENEK TAPASZTALATAI

1. AZELLENORZESEK SORAN FIGYELEMBE VETT JOGSZABALYOK:

6/2014 (1X.19.) IM rendelet,

7/2014.(X1.6.) IM rendelet,

370/2011. (XI1.31.) korményrendelet;

13/2014. szdamu (1V.11.) EInoki Utasitas (NVI);
2011. évi CXCV. torvény (AHT);

368/2011. (X11.31.) kormanyrendelet (Avr.);
2000. évi C. torvény;

4/2013. (1.11.) kormanyrendelet;

68/2013. (X11.29.) NGM rendelet;

38/2013. (X11.30.) KIM rendelet.
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A Teruleti Vélasztasi Iroda a bekért pénziigyi elszamolasok ellenérzéséhez minden esetben az
alapbizonylatokat kerte megkdldésre.

(szamla, feljegyzés, megvaldsult tranzakciok bizonylata, pénztari bizonylat, a személyi
juttatasok esetében a szamfejtések KIR és KIRA rendszerben eléallitott listait, illetve a
kifizetések teljesitesenek igazolasat, valamint az OEVK/HVI-k altal elkészitett pénzigyi,
logisztikai feladatai végrehajtasarol szolé tanusitvanyt )

2. AZELLENORZESEK FONTOSABB MEGALLAPITASAI

A 2014. oktober 12-én megtartott helyi Onkormanyzati képviselok, polgarmesterek,
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok valasztasa pénzigyi elszdmolaséanak -elfogadasa
athlzédott a 2015 évre. A pénziigyi elszamolas elfogadasara 2015. februar 11-ét kovetéen
keriilt sor. Az ellendrzés helyszini ellendrzéssel, valamint postai Gton megkuldoétt bizonylatok
alapjan tortént. Az ellendrzés vizsgalta a felhasznéalds pénziigyi elszamolasi kotelezettség
teljesitését, valamint a bizonylatokkal torténd alatdmasztottsagat. Az ellendrzéskor feltart
hibak javitasa utdn az elszamolas elfogadasara a Terlleti Valasztasi Iroda javaslatot tett az
Nemzeti Valasztasi Iroda felé.

Nemesvita telepiilésen id6k6zi polgarmester valasztas tortént 2015. februar 1-én. Az
elszamolas ellendrzése a bekért bizonylatok alapjan megtortént. Az ellendrzés rendben talalta
a valasztas elszamoléasat.

Orszaggyiilési képviselok 1d6kozi valasztasa Veszprém Megye 01 szamu valasztod
keruletében 2015.februar 22-én keriilt lebonyolitasra. A pénziigyi elszamolas ellendrzése az
ellendrzési tervezet alapjan helyszini ellendrzéssel, valamint a helyszini ellenérzésben nem
szerepld onkormdnyzatoktdl bekért elszamolasi bizonylatok alapjan zajlottak. Az ellendrzés
rendben taldlta az elszdmol&sokat, valamint a tobbletkdltségek is indokoltak voltak az
elszamoléasokban. Az elszamolas elfogadasra kerdilt.

Helyszini ellenérzésbe bevont OEVK/HVI Helyszini ellenérzés idopontja
Veszprém 2015.03.27.
Zirc 2015.03.26.
Urkat 2015.03.23.
Magyarpolany 2015.03.23.
Liter 2015.03.26.
Herend 2015.03.23.

Dabronc kozségben id6kozi polgarmester valasztas volt 2015. marcius 11-én. Az elszdmolas
ellendrzése a megkiildott bizonylatok alapjan tortént. Az elszamolas az ellendrzést kovetden
elfogadasra kertilt.
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Tapolca telepilésen 2015. aprilis 12-én orszaggytilési képviselok id6kozi valasztasa zajlott.
Az ellenérzés eldzetes egyeztetés alapjan helyszini ellendrzéssel €és az elszamolasi
bizonylatok bekérésével tortént. Az elkésziilt ellenérzési terv alapjan Terlleti Valasztési Iroda
pénziigyi felelése ¢és megbizott munkatarsai végezték el az ellenérzést. Az ellendrzés
megfelelének talalta a pénziigyi elszamolasokat és felterjesztette az Nemzeti Valasztasi
Irodanak az elszdmolasok elfogadasat.

Helyszini ellenérzésbe bevont OEVK/HVI: Helyszini ellendrzés
idopontja

Tapolca, Gyulakeszi, Raposka 2015.05.14.
Badacsonytomaj, Abrahdmhegy 2015.05.14.
Csabrendek, Hosztot, Szentimrefalva, Veszprémgalsa, Zalaszegvar 2015.05.14.
Lesenceistvand, Uzsa, Zalahalap 2015.05.18.
Lesencetomaj, Balatonederics, Lesencefalu, Nemesvita 2015.05.18.

Nyirad, Szdc 2015.05.18.

Csogle telepiilésen 2015. majus 3-an id6kozi nemzetiségi onkormanyzati képvisel$ valasztas
zajlott. A megkuldott elszamolast rendben talalta a Tertleti Valasztasi Iroda pénziigyi felelése
és az elszamolas elfogadasara javaslatot készitett a Nemzeti Valasztasi Iroda felé.

Somlojené telepulésen 2015. augusztus 2-ara kitiizott id6kozi nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld valasztas jelolt hianyaban elmaradt.

Tapolcan id6kozi onkormanyzati képviseld valasztas volt 2015. augusztus 30-an. A
tamogatas felhasznalasanak pénzigyi elszamolasi kotelezettség teljesitése, valamint a
pénziigyi elszdmolds bizonylatokkal vald aldtdmasztottsaganak ellendrzése helyszini
ellendrzéssel és elszamolasi bizonylatok bekérésével megtortént. Az elszdmolas elfogadasra
kerdlt.

Obudavar telepiilésen 2015. szeptember 27-én idokozi onkormanyzati képviseld valasztis
zajlott. A pénziigyi elszamolas ellendrzése megallapitotta, hogy az elszamolas megfelel a
rendeletben foglaltaknak, azt elfogadasra javasolta.

A Veszprém Megyei Terlleti Valasztasi Iroda a pénzigyi elszamoldsokat minden esetben
felterjesztette a Nemzeti Valasztasi Iroda részére. A valasztasi elszamolasok kiilonbozetérdl a
Nemzeti Valasztasi Iroda EIndke intézkedett a Terlleti Valasztasi Iroda felé, majd ezt
kovetden az OEVK-ket és HVI-ket megilleté ténylegesen felmeriilt tobbletkoltségek Gsszegei
kiutalasra kerultek.
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V. ALLAMI SZAMVEVOSZEK ELLENORZESI PROGRAMJANAK KERETEBEN
»A MEGYEI HATOKORU VAROSI MUZEUMOK ELLENORZESE”

Az Allami Szamvevészékrdl szold 2011. évi LXVI. torvény 1. § (3) bekezdés, 5. § (2)-(6)
bekezdései, az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 61. § (2) bekezdése,
valamint az Allami Szamvevészék 2015. masodik félévi ellenérzési terve alapjan kezdte meg
»A megyei hatokorti varosi mtizeumok ellendrzése” cimii ellendrzését a Laczkd Dezsd
Muzeumnal, valamint a 2011. évben fenntartoi feladatokban érintett Veszprém Megyei
Onkormanyzatnal.

A Laczké Dezsé Muzeum korabbi intézményfenntartdja és iranyitd szerveként tortént
megkeresés soran a 2011. év vonatkozasaban kellett az ellenérzéshez adatokat szolgaltatni.
Az Onkorméanyzat a rendelkezésre all6 dokumentumokat a kért hatariddig a teljességi és
hitelességi nyilatkozattal egyiitt megkiildte. Az ellen6rzésrél, annak lezardsardl az
el6terjesztés készitésének idészakaban értesités nem érkezett.

VI.A VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZAT 2014. EVI EVES
BESZAMOLOJANAK HATOSAGI ELLENORZESE HELYSZINI
ELLENORZESSEL

A Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatosaga hatosagi ellendrzés keretében az
allamhaztartasrél szolé torvény 59. § alapjan felilvizsgalta a Veszprém Megyei
Onkorményzat 2014. évben igénybe vett, a kdzponti koltségvetésbdl IX. fejezetébdl szarmazé
tdmogatasok elszdmolasanak megalapozottsagat. Az lgazgatdésag dokumentum alapu
feliilvizsgalata eltérés megallapitasa nélkiil zarult, az Onkormanyzat 2014. évi elszamolasat
javitas nélkil elfogadta.
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36/2016. (IV. 28.) MOK hatarozat 2. melléklete

VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL
MEGYEI JEGYZO
8200 Veszprém, Megyehaz tér 1. Tel.: (88)545-021, Fax: (88)545-035
E-mail: mokfojegyzo@vpmegye.hu

Ugyiratszam: 01/3-3/2016.

A VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZAT JEGYZOJENEK
UTASITASA
a 2016. évre vonatkozo szabalyzat készitési kitelezettsegek teljesitése érdekében

A 77/2015. (XII. 17.) MOK hatérozattal jovahagyott 2016. évi bels6 ellendrzési terv végrehajtasaval
kapcsolatosan, valamint a bels6 ellendrzésekrodl késziilt ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan
az alabbi intézkedéseket rendelem el:

A Bkr. 6. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat
kiadni, folyamatokat kialakitani és mikddtetni a szervezeten beliill, amelyek biztositjdk a
rendelkezésre allo forrasok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalast.

Az allamhaztartas szamvételérdl szolo 4/2013. (I1.11.) Kormanyrendelet figyelembevételével 2016.
évben a szabalyzatok teljes korii feliilvizsgalatat és a modositasok végrehajtasat az alabbiak szerint
szlikséges végrehajtani. A 368/2011. (XI1.31.) szam0 Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés a) — h)
pontjai alapjan a belsé szabalyzatban rendezni kell a miikodéshez kapcsolddo, pénziigyi kihatassal
bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

A szabdlyzatok készitésnél fokozott figyelmet kell forditani a jogszabdlyi valtozasokra, valamint a
szervezetben bekovetkezett valtozasokra.

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 14. § (11) bekezdése értelmében térvénymaodositas esetén
a Vvéltozdsokat annak hatalybalépését kovetd 90 napon belll kell a szamviteli politikdn
keresztulvezetni.

A 2016. évre vonatkozd szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok végséd elkészitési
hataridejének 2016. marcius 31. napot jel6lom meg, a tobbi szabalyzat esetében az elkeszitési

hataridé végs6 idépontjaként 2016. majus 31. napjat hatdrozom meg.

A szabalyzatok készitésében kijelolt irodak, felelés személyek, a szabalyzatok
targykorei, illetve a az elkészitési hataridé megjelolése:

Belsé Ellenérzési Vezeto:
e Bels6 Ellendrzési Kézikonyv
e FEUVE
A szabdlyzatok elkészitéséért felelés: M egoldas 2006. KFT
Hataridé: folyamatosan, de legkésébb 2016. mgjus 31-ig
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Gazdasagi | roda:

Ugyrend

Onkoltség szamitasi szabalyzat *

Szamviteli politika *

Pénzkezelési szabalyzat *

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas
rendjének szabalyzata

Bizonylati rend

Szamlarend

Eszk6zok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata *

Az 50 000 forintot el nem ér6 kifizetésekkel 0sszefliggod kotelezettségvallalasokrol
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

A szabalyzatok ekészitéséért felelés: Szasz Jutka Emese

* A szamviteli politika keretében elkészitendd szabdlyzatok hataridge: 2016.03.31.
Hatarido: folyamatosan, de legkésébb 2016. m§jus 31-ig

Onkormanyzati Iroda:

Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzat

Adatvédelem/Kozérdekii adatok/Informatikai targykorii szabalyzatok
Iratkezelési szabalyzat

Humanpolitikai feladatokat szabalyozé szabalyzatok

- Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos szabalyzat,

- Kdzszolgalati szabalyzat,

- Munkaligyi szabalyzat,

- Munkaba jaras szabalyzata,

- Teljesitmenyértékelés,

- Célfeladat, céljuttatas szabalyzata

Belfoldi és kulfoldi kikildetések szabalyzata

Reprezentacios kiadasok szabalyzata

Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjét szabalyozo szabalyzat
a gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalati rendjének szabalyzata
Vezetékes és radiotelefonok hasznalatat szabalyozo eljarasrend

A szabalyzatok elkészitéséért felelés: Dioszeginé Timar Hajnalka
Hataridé: folyamatosan, de legkésobb 2016. majus 31-ig

Fojegyzoi Kabinet

a beszerzésekkel kapcsolatos eljarasrendet szabalyozé szabalyzat
az anyag- és eszkdzgazdalkodéassal kapcsolatos szabalyzat
palyazatok kezelésének szabalyzata

A szabalyzatok elkészitéséért felelés: Ratkovszky Judit
Hataridé: folyamatosan, de legkésébb 2016. majus 31-ig

Veszprém, 2016. februar 23.

Dr. Imre Laszl6
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