VESZPREM MEGYEI ONKORMANYZAT
KOZGYULESE

HATAROZAT

Szam: 48/2016. (V1. 30.) MOK hatérozat
Targy: A Veszprém Megyei Onkormanyzat Kdzbeszerzési es Beszerzési Szabalyzatanak
elfogadasa

1. A Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilése jovahagyja a hatarozat mellékletében
foglaltak szerint a Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei
Onkormdanyzati Hivatal Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat, egyidejiileg az
43/2012. (V1. 14.) MOK hatarozattal jovahagyott Szabalyzatot hatalyon kivil helyezi.

2. A kozgyilés felkéri elndkét és a megyei jegyzOt, hogy a szabalyzatrol az érintetteket
tajékoztassa.

Hatarido: azonnal

Felelds: az dnkormanyzat tekintetében: Polgardy Imre, a megyei kozgytilés elndke
a hivatal vonatkozasaban: Dr. Imre Laszl6, megyei jegyz6

Polgardy Imre s.k. Dr. Imre Laszl6 s.k.
megyei kozgyiilés elnoke megyei jegyz6

A kiadmany hiteledl:



48/2016. (V1. 30.) MOK hatarozat melléklete

A Veszprém Megyei Onkormanyzat és
a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
Kdzbeszerzési és Beszerzesi Szabalyzata

Bevezetés

A Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése a kozpénzek ésszerli és hatékony
felhasznélasa atlathatosaganak es nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba az
es¢lyegyenlOségnek €s a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében — a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében, valamint az
allamhaztartasrol szol6 torvény vegrehajtasarol szo6l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13.8
(2) bekezdés b) pontjaban meghatérozott kotelezettségnek eleget téve - mind a Kbt. hatalya
ald tartoz6, mind a térvény alkalmazasi korén kiviil esd, helyi beszerzési eljarasok
lebonyolitasara az aldbbi Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabélyzat) alkotja, figyelemmel a Kbt. felhatalmazédsa alapjan megalkotott és hatalyba
1éptetett jogszabalyok eldirasaira is.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabdlyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a Veszprém Megyei Onkormanyzat (tovabbiakban:
Onkormanyzat) és a Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatala (tovabbiakban: Hivatal)
kdzbeszerzéseivel és beszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, a vonatkozo jogszabalyokkal
dsszhangban szabalyozza:
a) a kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének, szakszerii, hatékony és egyben jogszerii
lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét,
b) a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi
korét,
c) akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
d) ¢és meghatarozza az eljarasok soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket
vagy testiletet.
A Szabalyzatot a Kbt.-nek és egyéb hatalyos jogszabalyoknak, valamint a Kdzbeszerzési
Hat0sag ajanlasaiban, és a Hatdsag elnokének tajékoztatdiban foglaltaknak megfeleléen kell
alkalmazni.

2. A kozbeszerzés alapelvei

A kozbeszerzési eljardsokat a Kbt. maradéktalan betartdsaval, az abban megfogalmazott
alapelvek szem elott tartdsaval kell lefolytatni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen modon résztvevod
személy haladéktalanul koteles irdsban, részletesen t4jékoztatni a Veszprém Megyei
Onkormanyzat Kozgytilésének elnokét, illetve a megyei jegyz6t, ha egy adott kdzbeszerzési
eljaras tekintetében barki részérdl barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztet6 és a Kbt.
alapelveit sértd cselekményt észlel.



Az eljarasban résztvevd személyek kotelesek az eljards soran tudomésukra jutott adatokat
titokban tartani és biztositani azt, hogy azokhoz illetéktelen szemelyek ne férhessenek hozza.

3. A Szabélyzat hatalya
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- valamennyi, az Onkorméanyzat és a Hivatal altal inditott kozbeszerzési eljarasokban
résztvevé személy(ek)re, és szervezet(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembe
vetelével.

A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed:

- minden az Onkormanyzat és a Hivatal altal lebonyolitott arubeszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatas, épitési és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére, amelynek
értéke a koOzbeszerzési eljaras meginditasakor eléri, vagy meghaladja az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart;

- az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasokra.

A kozbeszerzési értékhatarokat el nem ér6 beszerzések esetében — a beszerzés targyara is
figyelemmel — a Szabalyzat V1. részében meghatarozott médon kell eljarni.

4. Az Onkormanyzat és a Hivatal mint ajanlatkéré jogallasa

Az Onkormanyzat és a Hivatal a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi
hatalya ala tartozé ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozo
beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara
kotelezett.

5. Kdzpontositott kdzbeszerzeés

Az Onkormanyzat és a Hivatal a kdzpontositott kdzbeszerzéshez onként jogosult csatlakozni.
Az Onkormanyzat és a Hivatal kdzbeszerzési eljarasainak meginditasakor mindig meg kell
vizsgalni a kdzpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozas lehetdségét.

Az éves beszerzési terv készitése, valamint az egyes beszerzések eldkészitése soran torekedni
kell a kozpontositott kdzbeszerzéshez valo csatlakozasra, a kdzpontositott kdzbeszerzés
elényeinek kihasznélasara.

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK,
SZERVEK

Az Onkormanyzat és a Hivatal beszerzési korébe tartozd kozbeszerzési eljarasok
elokészitésében €s lebonyolitdsdban az alabbi személyek és szervezetek vehetnek részt:
- a Veszprém Megyei Onkorményzat Kdzgytilése (tovabbiakban: Kozgyiilés),
- a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgyiilésének Elnoke (tovabbiakban: Kdzgytilés
elndke),



- a  Veszprém  Megyei Onkorminyzat  Kozgyiilésének  Teriiletfejlesztési,
Terlletrendezési és Gazdasagi Bizottsaga (a tovabbiakban: Terlletfejlesztési,
Terlletrendezési és Gazdasagi Bizottsag),

- amegyei jegyzo,

- a Kozgyiilés elndke, illetve a megyei jegyz0 altal polgari jogi szerzdédéssel megbizott
személy vagy szervezet, aki adott esetben a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado, ha a Kbt. eldirja vagy a Kozgyiilés elnoke, illetve a megyei jegyzd tigy
dont (a tovabbiakban: lebonyolito),

- koOzbeszerzési munkacsoport,

- abiralobizottsag,

- ahivatal kdzbeszerzési referensi feladatokat ellaté koztisztviseldje,

- atémafelel0s,

- aKozgylilés elndke, illetve a megyei jegyzo altal kijelolt koztisztviselok.

A Kozgyllés elndke, illetve a megyei jegyz0 olyan személyt vagy szervezetet bizhat meg
lebonyolitoként, aki az eljards targyara is figyelemmel megfeleld szakértelemmel ¢és
felel6sség-biztositassal rendelkezik.

A Kbt.-ben meghatarozott kotelezd esetekben, illetve dontéstl fiiggéen a nem kotelezd
esetekben olyan felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod vehetd igénybe, aki szerepel
a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett névjegyzékben. Megbizasara és feleldsségére a
lebonyolitdval kapcsolatos szabalyok érvényestlnek.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitése a - kOzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személyekbdl allo - kdzbeszerzési munkacsoport
feladata.

A kdzbeszerzési munkacsoport tagjai:

- a Kozgytlés elndke, illetve a megyei jegyz6é altal kijelolt koztisztviselok (jogi,
miszaki, pénziigyi szakember stb.),

- lebonyolité alkalmazasa esetén az ajanlatkérd altal kotott polgéri jogi szerzodés
alapjan  kozremiikddd személy, szervezet esetén a szervezet képviseldje
(munkavallaloja, megbizottja).

A kozbeszerzési munkacsoport vezetdje a Kozgyiilés elndke, illetve a megyei jegyzd altal
kijelolt koztisztviseld.

A kozbeszerzési munkacsoport tagjaibol all az a - legaldbb 3 tagu - birdlobizottsag, amely
irdsban készit szakvéleményt és dontési javaslatot a Terlletfejlesztési, Terlletrendezesi és
Gazdasagi Bizottsag véleményezéséhez és a Kozgylilés elndke, illetve a megyei jegyzo altal
hozand6 dontéshez.

A birdlobizottsag tagjait olyan személyekbdl kell kijelolni, akik megfeleld ismeretekkel
rendelkeznek a beszerzési, felhaszndloi igények megfogalmazésdban, kdzbeszerzési,
pénzigyi, jogi szakmai hozzéértéssel birnak a kdzbeszerzés targyara vonatkozoan, érdemben
ki tudjak fejteni véleményiiket az ajanlatok értékelése, a nyertes ajanlatok kivalasztasa soran.

Jelen kdzbeszerzési szabalyzat alkalmazasa soran megfeleld szakértelemnek mindsiil:
- felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
- kozbeszerzési jogszabalyok ismerete és legalabb harom éves szakmai gyakorlat,
- a beszerzés targyara vonatkozo, piaci, Uzemeltetési ismeretek és tapasztalatok, épitési
beruhazas esetén a Kbt. 27.8 (3)-(4) bekezdésében leirtak fennalldsa esetén a beszerzés
targya szerinti szakiranyu felséfoku végzettség,



- fels6fokt végzettség és kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga,
- felséfokt pénziigyi végzettség

A birdlobizottsag miikodését a jegyzd altal kijelolt témafelelés koordinalja, aki tagja a
biralobizottsagnak.
Témafelelosi feladat ellatasara olyan koztisztviseld vagy lebonyolitod jelolhetd, aki az adott
kozbeszerzésre vonatkozoan megfeleld szakértelemmel rendelkezik.
Megfeleld szakértelemnek mindsiil:
- akobzbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok ismerete,
- a beszerzés targyara vonatkozo beszerzési, Uzemelési, fenntartdsi ismeretek és
tapasztalatok,
- az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezék pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok,
- valamint esetenként meghatarozott egyeb ismeretek és tapasztalatok megléte.

E Szabdlyzatot az eljarasban részt vevoknek — igy a lebonyolitonak ¢és a felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanicsadonak is — a kozbeszerzés elokészitd szakaszaban meg kell ismernie
¢s ennek tényérdl irasban nyilatkozniuk kell.

Az adott kozbeszerzési eljaras elokészitését megeldzéen az eljarasban részt vevd Osszes
személy és szervezet irdsban kdteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem &ll fenn a Kbt.
25.8-a szerinti 0Osszeférhetetlenseg, valamint koteles titoktartasi nyilatkozatot tenni.
(Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat 1./b szerint)

Akinek szemeélyére nézve Osszeférhetetlenségi ok all fenn vagy keletkezett, koteles azt az
ajanlatkéronek haladéktalanul bejelenteni és az eljardsban vald részvételét azonnali hatallyal
megszUntetni.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, DOKUMENTALASANAK RENDJE

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

Kozbeszerzési eljaras elokészitésének mindsiil az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez
szlikséges cselekmények elvégzése, igy kulondsen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, illet6leg piacfelmérés, a koOzbeszerzés becsiilt értékének megallapitasa, a
beszerzéshez sziikséges tervek, engedélyek megkérése, a miiszaki dokumentaci6 eldokészitése,
valamint az alkalmassagi szinvonal ¢és szerzddéses feltételek meghatarozasa (az elvart
pénzligyi-miiszaki alkalmassagi szint és az alapvetd szerzddéses feltételek meghatarozasa:
hataridd, uto-feltlvizsgalat, probalizem, jotallas, kotbérigények, stb.). A kdzbeszerzési eljarast
elokészitd cselekmények elvégzése, dokumentumok, engedélyek beszerzése, a beszerzéshez
szllkséges forras meglétének az igazolasa hianyaban a kozbeszerzési eljaras nem indithato
meg.

A szlikséges tervek, engedélyek és a beszerzes fedezetét biztosito anyagi fedezet meglétét, az
err6l szolo kozgytilési hatarozat, illetve a pénzfelhasznalasrol szo6ld, kapcsolodd egyedi
dontések csatolasaval kell igazolni.

Indithato eljaras a beszerzes fedezetét biztositdé anyagi fedezet megléte nélkil is abban az
esetben, ha az ajanlatkéré tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nydjtott be, vagy fog



benyujtani. Az ajanlati(tételi)/részvételi felhivasban (az egyéb informéacidk koérében) fel kell
hivni az ajanlattevok figyelmét erre a koriilményre.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése keretében el kell késziteni tovabba az eljarast megindito
hirdetményt, hirdetmény nélkili eljards esetéen a felhivast, valamint szlikség szerint a
dokumentaciot.

A részben vagy egeszben eurdpai unios forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az
otszazmillié forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat és a Hivatal
koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot igénybe venni, aki az elkészilt
kdzbeszerzési dokumentumot alairasaval és pecséttel ellatva ellenjegyzi.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

A kozbeszerzési eljaras meginditasat kovetden az eljaras lefolytatasa soran az alabbi eljarasi
cselekmények jelentkeznek:

a) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténd benyujtasa esetén atvételi
elismervényt kell kiallitani, amely tartalmazza az atad6, atvevé nevét, az ajanlat,
részvételi jelentkezés atadas-atvételének idépontjat (év, ho, nap, Ora, perc).

b) A beérkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi, részvételi hatarido
lejartdig a hivatali helyiség vagy a lebonyolitd helyisegének erre kijel6lt zarhato
helyén kell 6rizni.

c) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasi eljarasat az ajanlattételi, részvételi
hataridé lejartdnak idOpontjdban kell megkezdeni, a Kbt. altal meghatarozott
személyek jelenlétében.

d) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasarol és ismertetésérdl jegyzOokonyvet
kell késziteni és ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok részére igazolhaté modon
a torvényben meghatarozott hataridok figyelembe vételével meg kell kiildeni.

e) A jegyzOkonyv az ajanlatkérd részére, tovabba az ajanlattevok, részvételre jelentkezok
szama szerinti eredeti alairt példanyban készdl.

f) Targyalasos eljaras esetén a targyalasrol készitett jegyzokonyvet a targyalason
megjelent ajanlattevoknek is ala kell irniuk. A jegyzékonyv mellékletét képezi a
jelenléti iv.

g) A bontast kovetd biralat soran meg kell vizsgalni, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az
ajanlati (részvételi) felhivasban, a dokumentacioban valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

h) Megitélésre keriil, hogy az ajanlattévé a szerzodés teljesitésére alkalmas vagy
alkalmatlan.

1) Az ajanlatkéro koteles az Osszes ajanlattevd szamara azonos feltételekkel biztositani a
hianypotlas lehetdségét, valamint irasbeli felvilagositast kérni az ajanlattevotdl - a
tobbi ajanlattevd egyidejlii értesitése mellett -, ha nem egyértelmli kijelentéseket
tartalmaz az ajanlata. Koteles irdsban indokolast kérni, ha az ajanlati ar Kirivoan
alacsony (Kbt. 72.8)

J) Ha az ajanlatnak a biralati részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme
lehetetlennek, vagy talzottan magas, vagy alacsony mértékiinek, illetleg kirivoan
aranytalannak eértékelt kotelezettségvallalast tartalmaz, az ajanlatkéré koteles a Kbt.
72. 8-ban foglaltak szerint eljarni.



k) Az ajanlatban szereplé nyilvanvald szamitasi hibat az ajanlatkérd koteles kijavitani
ugy, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az
alapadatokat) alapul véve szamitja ki az 0Osszesitett ellenértéket vagy mas — az
ajanlatban megtalalhatd szamitason alapuld — adatot. A szamitasi hiba javitasarol
koteles az Osszes ajanlattevét egy idGben, haladéktalanul és irasban értesiteni. (Kbt.
71.8)

I) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai eldkészitését lezard
irasbeli szakvélemény és az indokolassal ellatott birdlati lapok alapjan dontési
javaslatot kell késziteni a Terlletfejlesztési, Terlletrendezési és Gazdasagi Bizottsag
véleményezéséhez, a Kozgylilés elndke, illetve a megyei jegyzd altal hozandd
dontéshez.

m) Az irasbeli szakvéleménynek tartalmaznia kell a beérkezett ajanlatok
Osszehasonlitdsara vonatkozé adatokat, (Kbt. 76.8 (9) bekezdés szerinti értékelés
esetén valamennyi részszempont vonatkozasaban), az ajanlati felhivasban
meghatarozott pontozasi rendszer alkalmazasa soran adott pontszamokat, illetve az
egyes pontszamokra vonatkoz6 részletes szakmai indokokat.

n) Az irésbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan  dontés-el6készitési
jegyzokonyvben kell javaslatot tenni a nyertes ajanlattevire, illetve a masodik
legkedvezObb ajanlatot tett ajanlattevé személyének meghatarozasara, amennyiben
van masodik legkedvezdébb ajanlattevo.

3. Dontéshozatal

Az onkormanyzati beszerzés esetén a kozbeszerzési eljaras lezarasara vonatkozé dontést a
kozgylilés nevében eljard elndk, hivatali beszerzés esetén a megyei jegyz6 hozza meg. Ennek
érdekében a birdlobizottsag elndke irdsbeli szakvéleményt terjeszt a Kozgytlés elndke, illetve
a megyei jegyz0 elé¢ a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala érdekében. A
kozbeszerzést lezard dontésrol jegyzokonyvet kell felvenni.

Amennyiben a dontésre jogosult az irasbeli szakvéleménytdl eltérd dontést hoz, azt irdsban
koteles indokolni, és az indokolast a kozbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan, legalabb 6t
évig meg kell 6rizni.

4. Tajékoztato az ajanlatkéro dontésérol

A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala utan kerll sor a Kbt. 79.8-aban
eléirtaknak megfelelé kozzétételre, illetve tajékoztatasra.

Az ajanlatkéré nevében eljar6 személy (lebonyolito) altal - az ajanlatok elbiralasanak
befejezésekor - clkészitett irasbeli Osszegezést az ajanlattevOknek kozvetlenil meg kell
kaldeni.

A Kkozbeszerzési eljards az eljarast lezaro tajékoztatdé hirdetmény kozzétételével, illetve
szerzodéskotés esetén a szerzodéskotéssel zarul.

5. Az eljaras nyilvanossaga
Ajanlatkéré koteles a Kbt. 43. §-4ban meghatarozott adatokat, informéaciokat, hirdetmenyeket

kdzbeszerzési eljarasonként csoportositva a Kdzbeszerzési adatbazisban, - amennyiben az
adatbazisban nem lehet kdzzétenni- gy honlapjan kzzétenni.



A hirdetmények jogszabalynak megfeleld forméaban és hataridében torténd elkészitésérol a
munkacsoport vezetdje gondoskodik. A hirdetmények — ajanlatkéré honlapjan torténd —
kozzétételérdl a munkacsoport vezetdje, és a Veszprém Megyei Onkormanyzat Hivatalanak
informatikusa egyuttesen gondoskodik.

6. A kozbeszerzési eljaras dokumentéalasa

A kozbeszerzesi eljardst - annak el6készitésétél az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjedéen — az ajanlatkéré dokumentalni koteles. Lebonyolité alkalmazasa esetén
a lebonyolito az eljaras befejezését kovetéen koteles a megbizas soran keletkezett
kozbeszerzési dokumentécid sszeflizott masolati példanyat a megbizonak atadni.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatdsdval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett ©sszes iratnak a kodzbeszerzési eljaras lezaruldsatol, illetve a
szerz6dés teljesitésétdl, jogorvoslati eljards esetén annak jogerds befejezésétdl szamitott 5
évig, unids tamogatasbol részben vagy egészben finanszirozott kdzbeszerzés esetén a
272/2014. (X1. 5.) Korm. rendeletben meghatarozott ideig torténé megérzésérdl - a Veszprém
Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Hivatala irattara Gitjan — gondoskodni kell.

V.

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVOK FELADATAL,
HATASKOROK, FELELOSSEGI REND

1. A Kozgyilés hataskore, feladata

a) A Kozgyllés feladata a targyévben megvaldsitando beszerzések pénziigyi fedezetének
a koltségvetési rendeletben vald biztositésa.

b) A Kozgyiilés megtargyalja az Onkormanyzat és a Hivatal éves kozbeszerzéseirdl sz616
tajékoztatdt.

2. A Kozgyiilés elnokének hataskore, feladata

Az dnkormanyzati kozbeszerzések eldkészitése és végrehajtasa sordn a feladata:

a) jovahagyja az éves kdzbeszerzési tervet, a terv médositasara, vonatkozo javaslatokat, a
Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellenérzd szervek kérésére gondoskodik a
kozbeszerzési terv megkiildésérol,

b) jovahagyja az clbzetes tajékoztatot és az éves statisztikai Osszegezést, valamint
gondoskodik azok megkiildésérdl a Kozbeszerzési Hatdsag részére,

c) elrendeli a kbzbeszerzési eljaras meginditasat,

d) kijeldli a kozbeszerzési munkacsoport tagjait és megbizza a biralobizottsag tagjait,

e) dont a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat végzd személyekrdl, szervezetekrol, a
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadorol,

f) alédirja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdhoz sziikséges megbizasi és egyéb
szerzodéseket,

g) jovahagyja a kdzbeszerzési eljaras felhivasat, dokumentaciojat,

h) dont a felhivas moddositasardl, az ajanlattételi hataridé kiegészité tajékoztatas
megadasa miatti modositasarol



A biralobizottsag javaslata, véleménye alapjan:

i) jovéhagyja a felhivasban, dokumentéciéban foglaltakkal kapcsolatban adott
kiegészitd, értelmezd tajékoztatast,

j) jovahagyja a hianypétlas, indokolas, felvilagositas, tajékoztatas kérés dokumentumait,

k) az eljarasokban dont a részvételi jelentkezések és/vagy ajanlatok érvényességérél, a

I) meghosszabbitja a részvételi, illetve az ajanlattételi hataridot,

m) targyalasos eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevékkel,

n) meghozza a kdzbeszerzési eljarasi szakaszokat, illetve eljarasokat lezaré dontéseket,

0) alairja az irasbeli 6sszegezést,

p) jovahagyja a jogorvoslati eljaras soran készitett elterjesztéseket, dokumentumokat,

q) alairja a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzédést, annak modositasat.

Feleldsséggel tartozik azért, hogy:
- akozbeszerzések soran ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,
- a koOzbeszerzesi eljaras meginditadsara a kozbeszerzéshez szlikséges anyagi fedezet
biztositasaval keruljon sor,
- kozbeszerzési eljaras melldzésével megvalosuld beszerzésre ne keriiljon sor,
- az értékhatar figyelembe vételével megfeleld eljarasi rendet alkalmazza az ajanlatkérd.

A Kozgyllés elnoke legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig tajékoztatast ad a
kozgytilés részére az Onkormanyzat éves kozbeszerzéseirdl, mely tartalmazza a kdzbeszerzési
eljarasokban részt vett kiilsd lebonyolitok tevékenységérdl szolo értékelést is.

3. A Teruletfejlesztesi, Teruletrendezési és Gazdasagi Bizottsag hataskore, feladata

A Teruletfejlesztesi, Terlletrendezesi és Gazdasagi Bizottsdg vélemeényt nyilvanit
arubeszerzes és szolgaltatds megrendelése esetén a nettdé 18 millio Ft-ot, épitési beruhazas
esetén a nettd 100 millio Ft-ot meghaladé értékii kbzbeszerzéseknél a kozgyiilés elndkének a
kozbeszerzési eljarast lezard dontése eldtt.

4. A megyei jegyzo hataskore, feladata

A hivatali kdzbeszerzések el6készitése és végrehajtasa soran a feladata:

a) jovahagyja az éves kOzbeszerzési tervet, a terv modositasara, a tervbél vald torlésre
vonatkoz6 javaslatokat, a Kdzbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellen6rzd szervek
kérésére gondoskodik a kdzbeszerzési terv megkiildésérol,

b) jovahagyja az clbzetes tajékoztatot és az éves statisztikai Osszegezést, valamint
gondoskodik azok megkiildésérdl a Kdzbeszerzési Hatdsag részeére,

C) eljarast meginditdé hirdetmény, felhivas és dokumentacié el6készitése soran azok
jogszeriiségét, a Kbt.-nek valo megfelelést alairasaval igazolja,

d) elrendeli a kbzbeszerzési eljaras meginditésat,

e) kijeldli a kozbeszerzési munkacsoport tagjait és megbizza a biralobizottsag tagjait,

f) dont a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat végzé személyekrél, szervezetekrdl, a
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadorol,

g) aldirja a koOzbeszerzési eljarasok lefolytatdsahoz sziikséges megbizasi és egyéb
szerzodéseket,

h) jovahagyja a kozbeszerzési eljaras felhivasat, dokumentacidjat,



i) dont a felhivas modositasarol, az ajanlattételi hatarido kiegészité tajékoztatas
megadasa miatti modositasarol

A biraldbizottsag javaslata, vélemenye alapjan:

J) jovéhagyja a felhivasban, dokumentéacioban foglaltakkal kapcsolatban adott
kiegészitd, értelmezd tajékoztatast,

k) jovahagyja a hianypdtlas, indokolas, felvilagositas, tajékoztatas kérés dokumentumait,

I) az eljardsokban dont a részvételi jelentkezések és/vagy ajanlatok érvényességérdl, és a
részvételi jelentkezOk és/vagy ajanlattevok kizarasarol, alkalmatlansagérol,

m) meghosszabbitja a részvételi, illetve az ajanlattételi hataridot,

n) targyalasos eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevokkel,

0) meghozza a kdzbeszerzési eljarasi szakaszokat, illetve eljardsokat lezard dontéseket,

p) alairja az irasbeli 6sszegezést,

q) jovahagyja a jogorvoslati eljaras soran készitett eléterjesztéseket, dokumentumokat,

r) alairja a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendé szerzodést, annak modositasat.

Felel6sséggel tartozik azért, hogy:
- akozbeszerzések soran ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,
- a kozbeszerzési eljaras meginditasara a kozbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keruljon sor,
- kozbeszerzési eljaras mell6zésével megvalosuld beszerzésre ne keriiljon sor,
- az értékhatar figyelembe vételével megfeleld eljarasi rendet alkalmazza az ajanlatkérd.

A megyei jegyzd legkésébb a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig tajékoztatist ad a
kozgytilés részére a Hivatal éves kozbeszerzéseirdl, mely tartalmazza a kozbeszerzési
eljarasokban részt vett kiilsé lebonyolitok tevékenységérdl szolo értékelést is.

6. A lebonyolito, valamint a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladata

A kdzbeszerzési munkacsoportba torténd bevonasa esetén a feladata:

a) eljaras-tipus kivalasztasa, eljarast meginditd felhivas elkészitése,

b) a dokumentacio dsszeallitasa, melyhez a kozbeszerzés targya szerinti szakmai miiszaki
eldirasokat, pénziigyi eldirasokat az ajanlatkérd hatarozza meg,

c) a dokumentécié rendelkezésre bocsatésa, részvételi jelentkezések vagy ajanlatok
befogadasa,

d) rendelkezésre allas kiegészitd tajékoztatasra,

e) ajanlatok bontasa, jegyzOkonyvek elkészitése, hianypoétlasi felhivasok elkészitése és
megkuildése,

f) abizottsdg szamara az ajanlatok biralatra valo el6készitése,

g) jegyzokonyvek, 0sszegezés elokészitése,

h) targyalasos eljarason részvétel a targyalason,

1) tajékoztato készitése a szerz6dés modositasarol, vagy a teljesitésérol,

J) folyamatos egyeztetés a meghbizoval,

k) az esetleges jogorvoslati, illetve békéltetési eljarasban vald részvétel, ha az a
megbizott altal elvégzett feladatokat érinti.

A lebonyolito, valamint a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd koteles minden, a
vele kotott megbizasi szerz6désben meghatarozott feladatot (pl. kdzbeszerzeési terv elkészitese
¢s modositasa, éves statisztikai Osszegzés elkészitése, stb.) maradéktalanul, a szerzddés és a
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jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen ellatni. A lebonyolitd, valamint a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az eljaras elokészité szakaszatdol az eljaras
meginditasan keresztil, az eljarast lezar6 cselekményig részt vesz a kdzbeszerzési eljarasban
és biztositja a vonatkozd jogszabalyok érvenyre juttatasat. Az altala végzett eljardsi vagy
érdemi cselekményekért felelosséggel tartozik a megbizast tartalmazd polgari jogi
szerzOdésben részletezettek szerint. A lebonyolitd, valamint felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado a tevékenysége korében okozott kar megtéritésért a Ptk. szabalyai szerint felel.
A lebonyolitd, valamint felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsado felrohatd hibéjabol,
vagy mulasztasabol eredd jogerdsen kiszabott birsag megfizetésére a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado koteles.

7. Kozbeszerzési munkacsoport feladata

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése soran:

a) a kozbeszerzési munkacsoport vezetdjének iranyitasaval — a kozbeszerzés targya
szerint illeté¢kes iroda vezetdjének és a témafeleldsnek kozremiikdodésével — a
kdzbeszerzési munkacsoport meghatarozza a kdzbeszerzés targyat, mennyiségét és
becsult ertékét,

b) a kozbeszerzési munkacsoport vezetdje vagy az altala megbizott személy a
kozbeszerzési eljarasrol Utemtervet készit és az alkalmazandd eljaras fajtajara
javaslatot tesz, mely tartalmazza az adott eljarasra a Kbt. altal elbirt folyamatokat, s
azok hataridoit.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a munkacsoport feladata:

c) ahirdetmények, felhivasok elkészitése,

d) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos hirdetménynek, felhivasnak — az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjaba, vagy a Kozbeszerzési Hatdsdg Hivatalos Lapjaba — hataridoben,
igazolhatdé modon torténd feladasa,

e) a dokumentacio elkeszitése, rendelkezésre bocsatdsa, az Onkormanyzat honlapjan
torténd elérés biztositasaval

f) kiegészitd tajékoztatas igénylése esetén annak megadasa, az ajanlattevok, részvételre
jelentkezOk részére torténd megkiildése,

g) az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténd benyujtasa esetén atvételi
elismervény kiallitasa, mely tartalmazza az atado, atvevO nevét, az ajanlat, részvételi
jelentkezés atadas-atvételének id6épontjat (év, ho, nap, ora, perc).

h) a beérkezett ajanlatoknak, részveteli jelentkezéseknek az ajanlattételi, részvételi
hatéaridd lejartaig a hivatali helyiség erre kijel6lt zarhat6 helyén 6rzése,

i) az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasi eljarasanak az ajanlattételi, részvételi
hataridd lejartanak id6pontjaban torténd lefolytatasa a Kbt. altal meghatdrozott
szemelyek jelenlétében,

J) az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasarol és ismertetésérél szolo
jegyzokonyv elkészitése és ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok részére torténd
igazolhaté mddon torténd atadasa, megkiildése,

k) a dontési javaslat el6tti esetleges kozbens6 intézkedések (hianypotlas iranti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvilagositas kérés, Kkirivoan alacsonynak értékelt
ellenszolgaltatas esetén az ajanlati elemek valdsagossagarol, teljesithetdéségérol torténd
érdeklédés) megtétele,

I) a hianypdtlasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok
vizsgélata,



11

m) az irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk részére

n)

0)
p)
Q)
r

torténd igazolhaté modon torténd megkiildése,

az ajanlattevo irasbeli Osszegezés kijavitasara, a nyertes ajanlat jellemz6i ismertetésére
iranyul6 kérelmének a Kbt.-ben szabalyozottak szerinti teljesitése,

gondoskodas az ajanlati biztositék visszafizetésérol,

a szerzodés alairasra torténo elokészitése,

a szerz6dés modositasarol szol6 tajékoztatd elkészitése,

jogorvoslati eljaras soran az elbterjesztések, sziikséges egyéb dokumentumok
elkészitése, megkuldése.

A koOzbeszerzesi eljarast - annak el6készitését6l az eljaras alapjan kotott szerzédés
teljesitéséig terjedden - a munkacsoport koteles dokumentalni.

8. A biralobizottsag feladata

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a biralobizottsag:

a)
b)

c)

tagjai részt vesznek az eljarasi cselekményekben (birald bizottsagi tlés stb.),

a beérkezett ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekrdl az ajanlati felhivasban
meghatérozott szempontrendszer szerint irdsos szakvéleményt keszit, amelyben
javaslattal él a dontést hozo felé az ajanlat, részveteli jelentkezes érvényességet, illetve
az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) kizardsat illetéen, valamint javaslatot tesz az
ajanlattevo (részvételre jelentkezd) alkalmassaga/alkalmatlansaga vonatkozasaban,
javaslatot készit a dontést hozé szamara az eljaras eredményének, vagy
eredménytelenségenek megallapitasara.

9. A hivatal kozbeszerzési feladatokat ellato koztisztviselgjének feladata (amennyiben a
hivatal rendelkezik ilyen koztisztviselovel)

A kozbeszerzések eldkészitése €s végrehajtasa soran a feladata:

a)

b)

c)

d)
e)

az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl éves Osszesitett kozbeszerzési terv
elkészitése, annak a Kozgyiilés elndke, illetve a megyei fojegyzd elé terjesztése, aki
azt marcius 31-ig jovahagyja,

a kozbeszerzesi tervhez képest madositott kdzbeszerzési igény esetén a kdzbeszerzési
terv modositasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzésérdl gondoskodik,
ellendrzi az egyes kdzbeszerzési eljarasi cselekmények szakszerti, hatariddben torténd
végrehajtasat,

gondoskodik az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésérol,

gondoskodik az eldzetes tajékoztatd elkészitésérol,

10. A témafelelos feladata

A témafelelds feladata a kozbeszerzési eljaras szakszeri eldkészitése és lebonyolitasanak
megszervezése, valamennyi — az eljards soran szikséges — adminisztracios intézkedés
megtétele, és adatszolgaltatas a kozbeszerzési nyilvantartas vezetéséhez.

A témafelelds az eljarast lezard dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott szerzodések
teljesitését. Ha a szerzddés teljesitése nem megfeleld, tajékoztatja a kozgytlés elnokét, illetve
a megyei fojegyzot és javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre.
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V.

AZ EUROPAI BIZOTTSAG ELJARASA

Az Europai Bizottsag jogsertés orvoslasara vonatkozo felhivasara a birdlobizottsag kesziti el,
¢és a Kozgylilés elnodke, illetve a megyei jegyz6 hagyja jova az elkiildésre keriil tajékoztatast
a Kbt. 178. §-4ban meghatarozottak szerint.

VI.

A KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESEK

Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérd nevében eljard személy gyakorolja. Az
ajanlatkérd nevében eljard személy onkormanyzati beszerzésnél a Kozgytilés elndke, hivatali
beszerzés esetén a megyei jegyzo.

Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a nettdé 500.000 forintot, de nem éri el a
kozbeszerzési torvényben meghatarozott értékhatart, az ajanlatkérd koteles legalabb harom
ajanlatot irdsban bekérni, és legalabb két beérkezett ajanlat alapjan donteni.

Az ajanlattételre felkérendd ajanlattevOok korére a beszerzéssel érintett iroda iligyintézdje tesz
javaslatot, amelyet a Kozgytlés elndke, illetve a megyei jegyz0 hagy jova. Az eljarés soran
biztositani kell az ajanlattevék esélyegyenldségét, kiillondsen az ajanlatkérd levél tartalmara
vonatkozéan, illetve minden olyan informacio tekintetében, amely a beszerzésre, annak
korilményeire vonatkozik.

A beérkezett ajanlatokat egy eldre meghatarozott helyen és idopontban kell felbontani, a
bontason jelen lehetnek az ajanlattevd képvisel6i. A bontasrol jegyzokonyvet kell felvenni,
melynek elkészitéséert az érintett iroda (lebonyolitd alkalmazasa esetén a lebonyolitd
munkatarsa) a felelds. Ha nem érkezett be legaldbb két ajanlat, Gjbol be kell kérni harom
ajanlatot. Masodik korben a beerkezett ajanlat vagy ajanlatok alapjan kell valasztani.

Az ajanlatkérd koteles

a) az ajanlattevokrol szallitasi, szolgaltatasi, banki referenciak alapjan tajékozodni,

b) az ajanlatokat a kiirasban meghatarozott feltételek alapjan 6sszehasonlitani, a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo, vagy az Osszességében legelénydsebb
ajanlatot valasztani;

c) azonos teljesitési ajanlat esetén - az ajanlattevo erre vonatkoz6  nyilatkozata alapjan
- a legalabb 50%-ban hazai foglalkoztatottak altal eléallitott terméket ajanlo
ajanlattevot elonyben részesiteni.

Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban koteles eldirni, hogy nem lehet ajanlattevd vagy
alvallalkoz6 az, akinek a helyi adohivatalnal nyilvantartott tartozasa van, kivéve, ha az
adohatdsag az addssag késobbi idépontban torténd megfizetéséhez irasban hozzajarult.
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VII.

BELSO ELLENORZES

A Szabdlyzat hatdlya ald tartozo ajanlatkérOk kozbeszerzési eljarasait vizsgald belso
ellenbrzést az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartasrol szold
torveny veégrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
és Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény elGirasai
alapjan kell elvégezni.

VIII.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2016. julius 1. napjan lép hatalyba. A Szabalyzatban foglaltakat a hatalyba
1épését kovetden megkezdett beszerzésekre és kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg a 43/2012. (VL. 14.) MOK hatarozattal
jovahagyott Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

Veszprém, 2016. junius 28.

Polgardy Imre Dr. Imre Lé&szl6
a megyei kozgytilés elndke megyei jegyzo
Zaradék:

A jelen Szabalyzatot a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilése a 48/2016. (V1. 30.)
MOK hatarozataval hagyta jova.
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1/a. melléklet
MEGBIZOLEVEL

Alulirott Polgardy Imre, a megyei kozgytilés elnoke, a Veszprém Megyei Onkormanyzat (8200
Veszprém, Megyehaz tér 1.) képviseletében — jelen megbizélevelemmel — megbizom, és egyben

felnatalmazom .......... (név), hogy a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIIL. térvény
(tovabbiakban aj Kbt.) alapjan lebonyolitasra kertild,
et et et ea ettt e ea e eae e e ea et e eae e ea e e e ea et e e e e e e et e e e e e aenn 7 targyq,

kdzbeszerzési eljarasban a

kozbeszerzési munkacsoport tagjaként / biralobizottsag tagjaként® részt vegyen,

és a jogi szakértelemmel/kozbeszerzési szakértelemmel/kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel/
gazdasagi — pénziigyi szakértelemmel® kapcsolatos, a fent hivatkozott jogszabalyban meghatarozott
feladatokat ell&ssa.

Megbizott felhatalmazast kap, hogy a jelen megbizdlevélben meghatarozott feladatai ellatasa

érdekében és az ahhoz sziikséges mértékben a szlikséges dokumentumokba, iratokba betekintsen.

Megbizottat titoktartasi kotelezettség terheli a jelen megbizolevélben foglalt feladatok teljesitésével
Osszefliggésben tudoméséara jutott Uzleti és egyéb titok vonatkozésdban, az e korbe tartoz6 adatokat
idobeli korlatozas nélkiil koteles bizalmasan kezelni, azokat kizardlag jelen megbizolevélben foglaltak

teljesitéséhez hasznélhatja fel.

Polgardy Imre
a megyei kozgyiiles elndke
Veszprém Megyei Onkormanyzat

A megbizdlevélben foglalt rendelkezéseket megismertem, a megbizést elfogadom:

! Megfelels alahuzando.
2 Megfeleld alahtizando.
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1/b. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott — mint a Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzataban
meghatéarozott kozbeszerzési munkacsoport tagja — a kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi
CXLII. torvény 25. 8 (6) bekezdeseben foglaltak alapjan - nyilatkozom, hogy a

targyu kdzbeszerzési eljarasaban

e a Kbt. 25. 8§-4ban meghatarozott 0Osszeférhetetlenségi okok személyemmel
kapcsolatban nem allnak fenn, valamint

e a fenti targyl kozbeszerzési eljarassal Osszefuggésben tudomasomra jutott a Ptk.
2:47.8-ben bekezdésében meghatarozott, kozérdekii nyilvanos adatnak nem min6siilé
adatot Uzleti titokként kezelem, a tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot
megdérzOm, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan
személy tudomasara nem hozom.

Tudoméssal birok az 6sszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegesének jogkdvetkezményeirdl.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben az eljaras folyaman személyemmel kapcsolatban
osszeférhetetlenségi ok keletkezne, koteles vagyok azt a Veszprém Megyei Onkormanyzat
Kozgytilése Elnokének haladéktalanul bejelenteni és az eljarasban vald részvételemet azonnal
megszUntetni.

Jelen nyilatkozatomat a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastdl mentesen, sajat
kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Veszprém, ........cc...... ho ... nap

/ Név nyomtatott betiikkel /

Alairas
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