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82/2019. (X1.28.) MOK hatarozat 1. melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

a Veszprém Megyei Onkormanyzat
ésa

Veszprém Megyei Német Onkormanyzat kozott

A nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torveny 80. §-a alapjan az egyiittmiikodés
szabalyait Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat az
alabbi megallapodasban rogzitik.

A szabéalyozas

- az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)

- a nemzetisegek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. torvény,

- az allamhaztartasrol sz610 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban Avr.),

- az allamhaztartas szamvitelér6l szol6 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet,

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. térvény

figyelembe vételével késziilt.

A szabalyozas részletesen meghatarozza a Veszprém Megyei Onkormanyzat és a Veszprém
Megyei Német Onkormanyzat egyiittmiikodésére vonatkozo szabalyokat és eljarasi rendet,
valamint a munkamegosztast ¢és a felel0sség rendszerét.

A megallapodas alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmiikodést és valamennyi
tevékenyseg soran a jogszabalyi el6irasok betartasat.

I. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel
osszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

1.1.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

a.) A koltségvetési hatarozat elkészitése a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat kérésére
a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) feladata, amelyért
a megyei jegyz0 a felel6s. A Hivatal koordinalja a tervezéssel kapcsolatos tevekenységet.
A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran
a Hivatal a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak



elokészitéséhez sziikséges adatokat a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok
rendelkezésre allasat koveten kozli a Veszprém Megyei Német Onkorméanyzat Elnkével.

b.) A koltségvetés elékészitési munkdiban a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elnoke
vesz reszt. A koltségvetési referens altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elnoke februar 15-éig, ha a kozponti
koltségvetésrol szold torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a
kozponti koltségvetésrol szold torvény hatalyba 1épését kovetd negyvenotodik napig
nyujtja be a képvisel6-testiletnek.

c.) A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elndke a képviseld-testiilet elé terjeszti a
Pénzigyi Bizottsag altal megtargyalt koltségvetesi hatarozat-tervezetet, amelyhez csatolja
a Pénzugyi Bizottsag irasos vélemenyét.

d.) A Veszprém Megyei Onkormanyzat a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozatanak torvényességéért, a bevételi és kiaddsi eldiranyzatok
megallapitasaért feleldsséggel nem tartozik.

e.) Az esetleges adossagrendezesi eljaras soran a Veszprem Megyei Német Onkormanyzat
tartozasaiért a Veszprém Megyei Onkormanyzat feleldsséggel ugyancsak nem tartozik.

L 1.2. A kéltségvetési eldiranyzatok modositdsa, atcsoportositasa

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat koltségvetési-hatarozatidban megjelend bevételek
és kiadasok modositasardl, a kiadasok kozotti atcsoportositasrol a képviselo-testiilet dont. Az
eléiranyzatok modositasara a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elndke tesz javaslatot.
A sajat hataskort eldiranyzat-atcsoportositasra a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat
Elndke jogosult.

I.2. Informacios rendszer mitkodtetése
1.2.1. A koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitése

a.) A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense elkésziti - a vonatkoz6 Kormanyrendelet
alapjan - a nyomtatvanygarnitarak felhasznaldsaval a Veszprém Megyei Nemet
Onkormanyzat jovahagyott elemi kdltségvetésérdl a koltségvetési informaciot, melyet a
Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elnoke ir ala.

b.)A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elndke kozremikodik a koltségvetési
informacio 6sszeéallitdsaban.

c.) A koltségvetési referens az a.) pont szerint dsszeallitott koltségvetési informécidt a
koltségvetesi hatarozat képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét koveté 30 napon
beliil a Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatdsagahoz nydjtja be és tolti fel a
Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe.

1.2.2. Evkozi kimutatasok, beszamolas

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elndke kozremiikodik a koltségvetési
referenssel a vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol szolo koltsegvetési beszamolok



Osszeallitasdban. A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elnoke a koltségvetés
vegrehajtasara vonatkozo hatarozat-tervezetet ugy terjeszti a képviselo-testilet elé, hogy az
a képviselO-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésébb a koltségvetési
évet kovetd o6todik honap utolsé napjaig hatalyba Iépjen. A zarszdmadasi hatarozat
tervezettel egyiitt a képvisel-testiilet részére tajékoztatasul be kell nydjtani a Kincstar Aht.
68/A.§ szerinti ellendrzése keretében a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat éves
koltségvetési beszamoldjaval kapcsolatban készitett jelentését.

1.2.3. Adatszolgéltatasi kotelezettségek

a.) A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat
részére az Aht. valamint az Avr. 4ltal eléirt adatszolgaltatast teljesit a Magyar
Allamkincstar altal biztositott nyomtatvanyok, elektronikus trlapok, elektronikus
nyomtatvanykitoltd programok segitségével.

b.) A koltségvetési referens adatszolgaltatast teljesit a Veszprém Megyei Német
Onkormanyzat:

az elemi koltségvetésérol,

az éves koltsegvetési beszamolojarol,

1dokozi koltségvetési jelentésérdl

1dokozi mérlegjelentésérol,

jelentés adossagot keletkeztetd tigyletek alakuldsarol.
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c.) A koltségvetési referens a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat idékézi kdltségvetési
jelentését a koltségvetési év elsd harom honapjarol aprilis 20-ig, azt kovetden havonta a
targyhot kovetd honap 20-4ig, a koltsegvetési év tizenket honapjarol a koltségvetési évet
kovetd év februar 5-ig tolti fel a Kincstar altal mitkodtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerbe.

d.) A koltségvetési referens a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat idékozi
mérlegjelentését az eszkdzok és forrasok alakulasardl negyedévenként, a fokonyvi kivonat
allomanyi szamlainak adataibdl, vagy az azt alatdmasztd nyilvantartasokbdl késziti el.
Az 1d6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-ig, az
éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezéen
tolti fel a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe.

e.) A koltségvetési mérlegjelentés éves elszamol&sara vonatkozoan a koltségvetési évet
koveto év julius 15-ig, az éves konszolidalt elszamolasra vonatkozoan a kéltsegvetési evet
kovetd év november 15-ig a részesedések és a részesedések utani osztalékok alakulasara
vonatkozé adatszolgaltatast a koltségvetési referens tolti fel a Kincstar altal miikodtetett
elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe.

1.2.4. Evkozi egyéb informaciok
A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informéciokat a kdzponti intézkedésektol

figgben a Hivatal teljesiti, amelyben kozremiikddik a Veszpréem Megyei Nemet
Onkormanyzat Elnoke.



I1. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam
igényléssel kapcsolatos hataridok, és egyiittmiikodési kotelezettségek

11.1. Onallé fizetési szamla nyitasa

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat
Elndke javaslatara hatdrozatban dont a szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezetd
megvaltoztatasarol hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatosaga
utjan a Kincstarat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megel6zéen a
koltségvetési referens értesiti. A fizetési szamla megvaltozasardl a koltségvetési referens az
Igazgatosag Gtjan a Kincstarat egyidejlileg irdsban értesiti.

11.2. Térzskényvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Veszprém Megyei
Német Onkormanyzatrol. A koltségvetési referens Gtjan a torzskonyvi adat médositasat
valtozas bejelentési kérelem benydjtasaval, a mddositast tartalmazd okirat csatolasaval a
torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a
Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei lgazgatosaga részére. A Veszprém Megyei Német
Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitdst, modositast, atalakitast, vagy
megszintetést jovahagyd Veszprém Megyei Német Onkormanyzati képvisel-testiileti
hatérozat jegyzOkonyvének kivonata.

11.3. Addszam igénylés

A koltségvetési referens a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval keéri
az adoszam megallapitasat, és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz torténd bejelentkezési
kotelezettségét a 11.2. pontban megjeldlt hataridon beliil.

I11. A Veszprém Megyei Nemet Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a
Veszprém Megyei Onkormanyzatot terhelé pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi feladatok, teljesités igazolasa

A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolitd szerve a
Hivatal Gazdasagi Irodaja. A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a
Veszprém Megyei Német Onkormanyzatra is.

A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat
koltségvetési eldiranyzatan beliil, annak figyelemmel kisérésével végzi a vonatkozd
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdalkodasi feladatokat.

111.1. Kotelezettségvéllalas rendje

a) A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat feladatainak ellatasat szolgalo fizetési, vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy kovetelést eldirni a Veszprem Megyei Német
Onkormanyzat Elnoke, vagy az altala irasban felhatalmazott képviseld jogosult
Osszeghatarra tekintet nélkiil. Kotelezettségvallalasaért sajat maga tartozik feleldsséggel.

b) Kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6zOdni arrdl, hogy a rendelkezésre alld elbiranyzat
biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. Nem sziikséges az elGzetes irasbeli



kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitésehez, amelynek értéke nem éri el a
kett6szazezer forintot, amennyiben a kotelezettségvallalashoz kapcsolddd Tamogatoi
Okirat, Tamogatasi Szerzédés, torvény, vagy rendelet eltéréen nem rendelkezik. frasbeli
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés utan térténhet.

C) A kotelezettségvallalast kovetéen a koltségvetési referens gondoskodik annak
nyilvantartasba vételérdl. A koltségvetési éven tali év kiadasi eldiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegll
kiadasi eldiranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét
tervezeéskor biztositani kell.

d) A kotelezettségvallalas modosulasa, meghiusulasa, megsziinése esetén a koltségvetési
referens haladéktalanul gondoskodik a c.) pont szerinti nyilvantartasban szereplé adatok
modositasarol, torlésérol.

111.2. Pénzlgyi ellenjegyzés

a.) Pénziigyi ellenjegyzést a megyei énkormanyzat gazdasagi szabalyzataban foglaltak szerint,
az abban meghatarozott szemelyek végezhetnek.

b.) A pénziigyi ellenjegyzés soran meg kell vizsgalni a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat, azaz
- a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt, vagy megtervezett és
varhatdan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
- a kifizetés idOpontjadban a pénziigyi fedezet biztositott, és
- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

c.) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentumén a pénzugyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

111.3. Utalvanyozas

a) A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eliranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvanyozas alapjan lehet, melyre kizarolag a Veszprém Megyei
Német Onkorméanyzat Elndke (illetve akadalyoztatasa esetén altaldnos elndkhelyettese)
jogosult.

b) Pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ellenjegyzést, valamint az utalvanyozast kovet6en
kertlhet sor.

c) Készpénz a Hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizethet6 ki, ha a Veszprém Megyei
Német Onkormanyzat Elnoke a kifizetés teljesitéséhez szilkséges dokumentumokat
(szerzOdés, szamla, megallapodas, stb.) bemutatja és szandékat a pénzfelvételt megel6z6
2 nappal elébb a gazdasagi referensnél jelzi.

I11.4. Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa soran a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elndke, vagy éltalanos
elndk-helyettese ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja a kiadasok



teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitéseét.

111.5. Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt az okményok alapjan a
Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense ellendrzi azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a
fedezet meglétét, és azt, hogy az eloirt alaki kovetelményeket betartottak-e.

111.6. Osszeférhetetlenségi kotelezettségek

a) Kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
szemellyel.

b) Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara
latna el.

IV. A vagyon gazdalkodasanak rendjére vonatkozé szabalyok
IV.1. A vagyontargyak kezelésének rendje

a.) A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Gazdaségi
Iroda koltsegvetési referense vezeti, amely tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont
és folyamatosan a vagyonvéltozast.

A sziikséges informaciokat és dokumentéciokat a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat
Elndke biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodd bizonylatok
szolgéltatjak.

b.) A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az éltala hozott
hatarozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés -
Osszefliggd kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas a Ill. pontban
foglaltak szerint bonyolédik.

c.) A leltarozas megszervezése a koltségvetesi referens feladata, amelyben kézremiikddik a
Veszprém Megyei Német Onkormanyzat EInoke.

1V.2. Pénzellatas, bankszamlarend
1V.2.1. Pénzellatas

a.) A Veszprém Megyei Német Onkormanyzatot megilletd tamogatas 6sszege a pénzforgalmi
szamlan kerdl jovairasra.



b.) A koltségvetési referens a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat szamara analitikus
nyilvantartast vezet, amely biztositja az eldiranyzat-felhasznalas figyelemmel kisérését.

1V.2.2. Bankszamlarend

a.) A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat a gazdalkoddséval 6sszefiiggd pénzforgalmat
Magyar Allamkincstarnal megnyitott 10048005-00319865-00000000 szamu pénzforgalmi
szamlan bonyolitja, amelyet a Hivatal Gazdasagi Irodaja kezel. A szamla feletti
rendelkezési jog a banki alairas szerint torténik.

b.)A Gazdasagi Iroda - koltségvetesi referense biztositja, hogy a szamviteli és analitikai
nyilvantartds soran a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat bevétele, kiadasa és
koltségvetesi maradvanya elkilonitetten bemutatasra kertiljon, megteremtve ezzel az
onallé pénzgazdalkodas feltételét.

1V.3. Likviditaskezelés

A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense a bevételek beérkezésének, és a kiadasok
teljesitésének litemezésérol likviditasi tervet készit.

V. Belso ellenorzés

a)A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitasanak
ellendrzése a fliggetlenitett belsd ellendrzes feladatat kepezi.
A Veszprem Megyei Onkormanyzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak a Veszprém
Megyei Onkormanyzati Hivatal Ugyrendjére integralt kockazatkezelési rendszer hatalya
kiterjed a Veszprém Megyei Német Onkormanyzatra is.

b.) A belsd ellendrzés a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
megallapitasainak realizalasa a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elnokének a
feladata, aki a képviselo-testiletet tajékoztatja a belsé ellendrzés megallapitasairdl és a
realiz&lasrol.

V1. Az onkormanyzat miikodési feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

a)A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat a Magyarorszagi Németek Orszagos
Onkormanyzata (1026 Budapest, Julia u. 9.) tulajdonaban all6 8200 Veszprém, Thokoly u.
11. szam alatt elhelyezkedd ingatlanban folytatja miikodését. A Veszprém Megyei Német
Onkormanyzat EInokének kérésére a Veszprém Megyei Onkormanyzat igény szerint
biztositja az dnkorméanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat.

b.) A testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatasahoz sziikséges targyi és személyi
feltételeket a Hivatal biztositja.

€.) A Hivatal gondoskodik a testiileti iilések el6készitésérdl, kiilonosen a meghivok, az
cloterjesztések, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésérdl és postazasarol.



d.) A Hivatal gondoskodik a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek
elokészitésérdl, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasarol.

e.) A Hivatal végzi a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi feladatok ellatasat. A Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzata
alapjan torténik az irattovabbitas, postabontas, kézbesités, érkeztetés, iktatas rendje.

f.) A Hivatal biztositja a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat Elnokének kérésére a
jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatat.

g.) A Hivatal feladatellatashoz kapcsolddé koltsegviselése nem terjed ki a Veszprém Megyei
Német Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeire.

h.) A Veszprém Megyei Német Onkormanyzat mitkodésének végrehajtasa soran a Hivatal a
belso szabalyzataiban rogzitettek figyelembe vételével jar el.

i.) A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatalt, valamint a Veszprém Megyei Német
Onkorméanyzatot felel6sség terheli a megallapodasban meghatarozott feladatok
vegrehajtasa tekintetében.

j.) A Veszprém Megyei Onkormanyzat megyei jegyzéjének tavolléte esetén — képviseletében
—az 6nkormanyzati referens vesz részt a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat testleti
ulésén, és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az egyiittmiikodési megallapodast minden év januar 31-ig kell fellilvizsgalni és sziikség szerint
modositani.

Jelen egyiittmiikddési megallapodast a Veszprém Megyei Onkorményzat a ...../2019. (X1.28.)
MOK hatarozataval, a Veszprém Megyei Német Onkormanyzat a ........ /2019. (X1.28.) MNO
hatarozataval fogadta el. Hatalyat veszti a 10/2019. (11.15.) MOK hatarozat, valamint a 12/2019.
(11.7.) MNO hatérozat.

Veszprém, 2019. ......oooviiiiiiiie e, Veszprém, 2019. .....cooiiiiiiiiie e
Polgardy Imre Heilig Ferenc
a Veszprém Megyei Onkormanyzat a Veszprém Megyei Német
Kozgytlésének Elndke Onkormanyzat EInéke

Ellenjegyezte:

Dr. Imre L&szl6
megyei jegyzd
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